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GABINETE DE COMUNICAGAO INSTITUCIONAL E DIFUSAO

REGULAMENTO DE ACESSO E UTILIZAGAO DO CENTRO DE DOCUMENTAGAO DO INE
1. ENQUADRAMENTO:

O Centro de Documentacgéao é uma unidade adstrita ao Departamento de Documentagao e Repografia
do Gabinete de Comunicacéao Institucional e Difusdo do INE, vocacionada a gestdo da informacao
estatistica produzida pelo INE e demais Orgéos Dependentes do INE (ODINEs), velando deste modo
pelo seu acervo e acessibilidade universalao publico em geral. O objecto social e atribuigcdes do Centro
de Documentacgéao do INE fundamentam-se, em linhas gerais, nos seguintes eixos:

1.1. Gestao do acervo institucional
e Recolha e conservacao: reunir, organizar e conservar todas as publicacdes (Anuarios,
Relatorios, Boletins, Folhas de Informacdo Rapoida e Notas Metodoldgicas e Notas de
Imprensa) e outros docuementos de interesse geral produzidos pelo INE e ODINEs;
¢ Tratamento documental: classificar e arquivar a documentagao supracitada, a fim de garantir
que a memoria institucional seja preservada e facilmente recuperavel.

1.2. Disseminacao dainformacao estatistica

e Apoio ao utilizador: facilitar o acesso aos dados publicados pelo INE e ODINEs por parte dos
utilizadores das estatisticas oficiais;

o Regulacdo: definir e aplicar as regras de acesso, consulta, conduta e reprodugdo das
publicacdes, garantindo a integridade dos materiais fisicos e digitais;

o Difusao: promover a consulta do acervo e apoiar as ac¢gdes que visam o aumento da literacia
estatistica da populagéo, orientando os utilizadores na interpretacdo correcta dos dados
estatisticos.

1.3. Intercambio e apoio ainvestigagao cientifica
e Intercambio: estabelecer redes de partilha com outros centros de documentagdo e
bibliotecas;
¢ Investigacao cientifica: disponibilizar a bibliografia actualizada em areas como Estatistica,
Demografia, Economia, Ciéncia de Dados, Cartografia e Geociéncias.
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2. REGULAMENTO:

Para garantir o bom funcionamento do Centro de Documentacéao do INE, bem como a preservacao

do acervo e a qualidade do atendimento, os usuarios do centro estao sujeitos ao cumprimento das
seguintes regras:

2.1. Horario de Funcionamento

e 0O Centrode Documentacgéao esta aberto para consulta de segunda a sexta-feira, das 08:30 as
15:00;

e O acesso fora deste horario deve ser solicitado e autorizado pelo Chefe do Departamento de
Documentacao e Repografia ou seu representante.

2.2. Condicoes de acesso

e Acesso interno: livre para todos os funcionarios e técnicos do INE, mediante a apresentagao
do cartao de servico;

e Acesso externo: o publico em geral pode aceder mediante registo no livro de presencgas e
apresentagcao de um documento de identificacdo valido. O mesmo registo tera como fins
estatisticos.

2.3. Normas de conduta e utilizagao
Para manter um ambiente propicio ao estudo e a conservagao dos documentos, os utilizadores
devem:

¢ Siléncio: manter o maximo de siléncio na sala de leitura;

e Preservagcao: manusear os livros, relatérios e mapas com cuidado. é proibido dobrar folhas,
escrever ou sublinhar nos documentos do acervo;

¢ Equipamentos: o0 uso de computadores do centro é exclusivo para pesquisa bibliografica e
consulta de dados estatisticos;

e Proibicoes: ndo é permitido o consumo de alimentos ou bebidas no interior do centro de
documentacao para evitar danos ao acervo.

2.4. Reproducao de Documentos

e A reproducéo (fotocopia ou digitalizagado) de documentos é permitida, desde que respeite a
legislagcao sobre Direitos do Autor e o estado de conservagio da obra;

e Documentos estatisticos oficiais podem ser facultados em formato digital, conforme a politica
de disseminacao de dados da instituigcao.

2.5. Responsabilidades

e O utilizador é responsavel pela conservacao e boa utilizacdo do material que lhe for confiado,
respondendo por qualquer dano, deterioragdo ou perda do mesmo. Em caso de extravio, dano
irreparavel ou ndo devolugao, o utilizador devera proceder a reposi¢gao do exemplar em iguais
condicdes ou efectuar o pagamento do valor correspondente, conforme orientacdo do Centro
de Documentacgéo.
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