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LISTA DE ABREVIATURAS

Banco Nacional de Angola

ch Conselho Directivo do INE

Conselho Nacional de Estatistica

DID Departamento de Difusdo da Informagao do INE

CNEST

DMET Documento Metodoldgico

DPC Departamento de Planeamento e Cooperagao do INE

ENDE Estratégia Nacional de Desenvolvimento Estatistico

GEPE Gabinete de Estudos, Planeamento e Estatistica

GTINE Grupo Técnico do INE

INE Instituto Nacional de Estatistica

ODINESs Orgaos Delegados do INE

OPES Orgaos Produtores de Estatisticas Oficiais

PA Plano de Actividades

SEN Sistema Estatistico Nacional

SPINEs Servigos Provinciais do INE




1 Introducao

O presente manual visa organizar os procedimentos institucionais entre o Instituto Nacional de
Estatistica (INE) e os Orgdos Delegados do INE (ODINEs), criados ao abrigo da Lei 3/11 de 14 de
Janeiro (Lei do SEN) e, enquanto tal, érgdos produtores de estatisticas oficiais do Sistema
Estatistico Nacional (SEN).

Os ODINEs recebem competéncias que pertencem legalmente ao INE, mas que o INE decidiu
delegar, propondo a respectiva delegacdo ao Conselho Nacional de Estatistica (CNEST), o qual
se pronunciou favoravelmente. Assim, a criacdo dos ODINEs tem subjacente sempre a vontade
expressa do INE e a decisdo favoravel do CNEST.

Um ODINE, depois de constituido formalmente com a publicacdo do respectivo decreto
executivo conjunto, adquire automaticamente o direito de estar representado no CNEST, por
forga do determinado na alinea b) do n2 1 do Artigo 162 da Lei do SEN. Assim, nos casos em que
ndo esta representado, com a publicacdo do decreto executivo passa a ter imediatamente esse
direito. Deste modo, todo o relacionamento institucional dos ODINEs no ambito do CNEST
assume o mesmo conjunto de regras, direitos e obrigacées que decorrem do Regulamento do
CNEST, em igualdade de circunstancias com os restantes membros.

Contudo, o relacionamento mais relevante e especifico dos ODINEs é aquele que acontece com
o INE, uma vez que é este que deve determinar, por decisdo propria ou por proposta ao CNEST,
quais os procedimentos que os ODINEs devem cumprir, enquanto Orgdos Produtores de
Estatisticas Oficiais (OPES).

Este manual procura organizar os procedimentos de relacionamento entre o INE e os ODINEs,
tomando sempre como referéncia os instrumentos especificos que foram sendo criados ao
longo da presente assisténcia técnica, alguns dos quais foram convertidos em instrumentos
juridicos, como é o caso do protocolo de delegagao de competéncias.

Nesta data, ainda ndo esta formalmente criado qualquer ODINE. Contudo, ja foram aprovados,
pelo CNEST e aguardam publicagdo no Didrio da Republica, as propostas dos decretos executivos
conjuntos para a criacdo de 7 ODINEs (Agricultura, Pescas, Educa¢do, Turismo, Saude,
Administragdo Publica Trabalho e Seguranga Social, Petrdleos). Os restantes 4 que foram
analisados no ambito do relatdrio de diagndstico também tém as propostas preparadas, mas
estdo a aguardar a apreciacao do INE e do CNEST.

No capitulo 6 deste manual, referente ao “caderno de encargos” de cada ODINE, apresenta-se
a especificacdo das dreas de producdo estatistica para os 11 potenciais ODINEs que foram
analisados.

Para evitar que este manual se constitua num documento excessivamente extenso, optou-se
por referenciar e ndo repetir a matéria de relacionamento institucional que ja se encontra
noutros manuais em vigor no SEN, como é o caso do Manual de Procedimentos de Planeamento
do SEN de Angola e da Classificacdo de Actividades Estatisticas de Angola, elaborados em 2014.

Fevereiro de 2015



2 Organizacdo do Sistema Estatistico Nacional (SEN)

A organizacdo do SEN esta determinada pela Lei 3/11 de 14 de Janeiro (Lei do SEN) e
compreende as seguintes entidades:

O Conselho Nacional de Estatistica (CNEST) que é o 6rgao que superiormente orienta e
coordena o Sistema Estatistico Nacional (SEN). O CNEST é presidido por entidade
designada pelo Presidente da Republica e o Director Geral do INE assume as fungées de
Vice-Presidente. E composto por um conjunto de entidades que estdo previstas no
numero 1 do artigo 172 da Lei do SEN.

@)

O Instituto Nacional de Estatistica (INE) que, de acordo com o determinado no
n2 2 do artigo 122 da Lei do SEN se deve assumir “na sua qualidade de érgao
executivo central de producdo estatistica, do Sistema Estatistico Nacional”.
Ainda de acordo com o n? 3 do artigo 252 da Lei do SEN, “O Instituto Nacional
de Estatistica (INE) pode delegar as atribuicées referidas na alinea a) do nimero
anterior (deve subentender-se o numero 1, porque o anterior nGo tem alinea a))
a outros servicos publicos, que sdo designados Orgdos Delegados do Instituto
Nacional de Estatistica (INE), nos termos da presente lei”, é claro que o INE pode
delegar as suas competéncias.
= Os ODINEs s3o entdo Orgdos criados, com base no enquadramento
determinado pelo artigo 292 da Lei do SEN, o qual prevé a sua criacdo,
mas também a cessacdo da delegacdo de competéncias, o que
pressupde que o “dono” das competéncias e primeiro responsdvel por
elas é sempre o INE.
O Banco Nacional de Angola (BNA), previsto no artigo 282 da Lei do SEN, mas
gue também possui legislacdo especifica (Lei 16/10, de 15 de Julho) que
determina as condig¢Oes, as “quais se consubstanciam em assegurar um sistema
de informagdo, compilagdo e tratamento das estatisticas monetdrias,
financeira, cambial e da balanca de pagamentos.” O BNA tem um estatuto
especifico no SEN, com competéncias prdprias, o qual o isenta de determinadas
obrigacbes que existem para todos os restantes membros do SEN,
designadamente o registo dos instrumentos de nota¢do. Dai que ndo se possa
considerar o BNA como ODINE.

3 Como se determina a criacao dos ODINEs?

A criagdo dos ODINEs estd claramente regulamentada no artigo 292 da Lei do SEN. Assim, a
criagdo de um ODINE é determinada, em primeira instancia, pela vontade do INE em delegar as
respectivas competéncias.

Nos termos do n2 4 do artigo 292 da Lei do SEN, apenas com uma maioria de 2/3 dos membros
presentes no CNEST é que a posicdo do INE pode ser contrariada, tanto na criacdo de um ODINE
como na cessacao da delegacdo de competéncias.

Assim, a partir do momento em que o INE decide delegar as competéncias, ha um conjunto de

procedimentos que deve ser seguido, alguns dos quais sao obrigatdrios pela Lei do SEN:



e Em primeiro lugar deve avaliar se o potencial ODINE estda em condi¢des de responder a
um conjunto de obrigacdes relacionadas com a producdao de um conjunto minimo de
estatisticas oficiais que constituem o essencial do “caderno de encargos”. Além disso
deve também ter condi¢bes de resposta efectiva aos procedimentos de planeamento e
avaliacao corrente bem como a certificacdo técnica que as estatisticas oficiais exigem.

e Se a resposta as condicionantes anteriores for positiva, o INE deve entdo levar,
obrigatoriamente, a parecer do CNEST a proposta de delegacdo de competéncias. Esta
proposta deve conter a respectiva fundamentacao técnica por parte do INE, bem como
a proposta de decreto executivo conjunto que deve ser assinado pelos ministros que
tutelam o INE e o respectivo ODINE. Nos processos das delegacdes de competéncias em
curso optou-se por ter um decreto executivo conjunto composto por duas
componentes: o decreto propriamente dito e o protocolo de delegacio de
competéncias em anexo, um pouco a semelhanca do que se faz com os estatutos dos
ministérios.

4 A quem pertencem as competéncias delegadas?

As competéncias delegadas sdo sempre do INE. Ou seja, se o ODINE ndo cumprir com as
obrigacOes decorrentes dessa delegacdo, o INE enquanto 6rgdo executivo central da producgdo
estatistica do SEN, tem de assumir, como primeira responsabilidade, essa situacdo e encontrar
a solucdo para a resolver. Isto significa que o INE tem de velar em permanéncia por toda a
producdo estatistica executada pelo SEN, incluindo a do BNA. Contudo, enquanto as
competéncias do BNA decorrem de uma lei especifica, as dos ODINEs dependem da decisdo do
INE, embora tenha de a fundamentar junto do CNEST. A menos que 2/3 dos membros do CNEST
se oponham a proposta do INE!

De notar que, de acordo com a alinea a) do n2 2 do artigo 292 da Lei do SEN, a proposta
fundamentada do INE para fazer cessar uma delegacao de competéncias pode ter um de dois
motivos “... sempre que os Orgdos Delegados ndo procedam ao cumprimento de alguma das
suas obrigacGes, ou sempre que assim o passe a exigir o melhor funcionamento do Sistema
Estatistico Nacional (SEN)”.

5 Enguadramento do decreto executivo conjunto e do protocolo

de delegacdao de competéncias do INE nos ODINEs

O decreto executivo conjunto segue um modelo muito usado em Angola e que é o dos estatutos
organicos dos ministérios. Ou seja, o decreto executivo propriamente dito tem um nimero
muito reduzido de artigos e valida, como instrumento legislativo, um anexo que é parte
integrante do mesmo, conforme anexo 1 (exemplo do GEPE do Ministério da Agricultura) deste
manual.

No caso do decreto executivo conjunto que cria cada ODINE existe um protocolo de delegagdo
de competéncias no qual estdo definidas as regras de funcionamento tanto para o INE como
para o respectivo GEPE, com o pormenor adequado a um instrumento legal. Para além disso, e



com o objectivo de reforcar as obriga¢cdes decorrentes do mesmo, tanto o decreto como o
protocolo sdo assinados por ambos os ministros (tutelas do INE e do respectivo GEPE).

O protocolo da delega¢do de competéncias é composto por 10 artigos que cobrem as seguintes
areas do relacionamento institucional: enquadramento legal e institucional, objecto (do
protocolo), obrigacdes do INE, obrigacbes do GEPE, colaboracdo técnica, colaboracdo no
dominio da cooperacdo, colaboragdo no dominio da formagao, comissdao de acompanhamento,
incumprimento e prevaléncia normativa.

Assim, o decreto executivo conjunto passa a ser o instrumento regulador permanente dos
compromissos decorrentes do relacionamento entre o INE e cada ODINE, tanto na componente
bilateral como no relacionamento com o CNEST. Deste modo, nos capitulos relacionados com
as actividades de planeamento e avaliagdo, execugdo e certificacdo técnica, bem como na
difusdo, procura-se, sobretudo, orientar os utilizadores deste manual para os procedimentos
que ja se encontram definidos noutros manuais ou que permitem perceber melhor o
cumprimento das obrigacdes decorrentes do decreto executivo conjunto.

6 Conteudo das estatisticas delegadas em cada GEPE

Na sequéncia do trabalho realizado com o relatério de diagnéstico e da fundamentacao técnica
para o CNEST aprovar a delegacdo de competéncias, foi estabelecido um conjunto de
informacdo estatistica oficial que constitui o minimo (caderno de encargos) que deve ser
produzido por cada GEPE. O quadro de referéncia para determinar esta quantidade de
informagao a produzir decorre das necessidades essenciais do pais e do quadro de referéncia da
recomendacdes ou praticas internacionais para cada area estatistica.

Este quadro minimo de referéncia da informacdo a produzir pode ser alterado em funcdo de
novas necessidades que venham a surgir, tanto a nivel nacional como internacional, razao pela
qual se optou por ndo o incluir no decreto executivo.

Tanto as actividades estatisticas para produzir a informag¢do prevista como as novas
necessidades de informac¢do devem ser objecto de integragdo nos planos anuais da actividade
estatistica, que devem ser preparados pelo INE para aprovacdo pelo CNEST no ano n-1.

Nos subcapitulos seguintes apresenta-se o quadro de referéncia da informagdo para cada
ODINE, aparecendo em primeiro lugar os 7 ODINEs que ja tém parecer favoravel do CNEST.

6.1 Agricultura
Na drea da agricultura o quadro abaixo apenas indica a produgao estatistica corrente.

Contudo, estd ja calendarizado e devidamente programado o recenseamento agropecuario que
devera ser realizado com base numa colaboracdo entre o INE e o GEPE do Ministério da
Agricultura. Esta programacao abrange as componentes fisica e financeira e faz parte do plano
de actividades para o periodo 2015-2017.



Agricultura
Area Subéareas/Unidades de Unidades estatisticas e variaveis fundamentais
Estatistica observagao
Relevante
Agricultura, | 1- Producao vegetal 1- Areas semeadas, monitorizagdo da vegetacdo e produgdo da
Pecuariae | 2- Produgdo animal fileira vegetal (cereais, raizes e tubérculos, leguminosas e
Florestas 3- Producao florestal oleaginosas, fruteiras e horticolas)
4- Pregos na produgdo | 2- Efectivos animais (bovinos, caprinos, ovinos, suinos e
5- Balanga alimentar avicolas)
3- Produtos florestais pelas principais espécies
4- Pregos de venda na produgao
5- Contributo da producao alimentar para o consumo nacional
6.2 Turismo e restauracao
Hotelaria e Turismo
Area Subareas/Unidades de Unidades estatisticas e variaveis fundamentais
Estatistica observacao
Relevante
Turismo e 1. Alojamento turistico 1. Oferta do alojamento turistico segundo o tipo, capacidade,
restauracdo | 2. Restauragdo e taxa de utilizagdo, emprego, receitas e despesas
similares 2. Oferta da restauragao e similares, segundo a capacidade,
3. Agéncias de viagens e emprego, receitas e despesas
turismo 3. Oferta de servigos das agéncias de viagens e turismo segundo
4. Fluxos de fronteira os tipos de servigos prestados, o emprego, as receitas e as
5. Deslocacbes dos despesas
residentes 4. Caracterizagao dos movimentos turisticos de fronteira
5. Destino, dura¢ao e despesas realizadas nas deslocagées
turisticas dos residentes
6.3 Educacao
Ministério da Educacao
Area Estatistica Subareas/Unidad Unidades estatisticas e variaveis fundamentais
Relevante es de observacéo
Ensinos pré-escolar | 1. Alunos e 1. Alunos e estudantes matriculados segundo o sexo, a
(classe da Iniciacéo), estudantes idade/grupo etario, existéncia de deficiéncia e tipo, por nivel
primério e 2. Avaliacéo de ensino e sector do ensino
secundario dosalunose | 2. Alunos e estudantes aprovados, reprovados ou “desistentes”
estudantes segundo o sexo, o0 nivel de ensino e sector do ensino
3. Pessoal 3. Pessoal docente segundo o sexo, grupo etario, por nivel
docente académico e sector de ensino e formacgao pedagdgica
4. Estabelecime | 4. Estabelecimentos de ensino, segundo o nivel de ensino
ntos de ministrado, 0 nUmero de turmas e as principais infra-
ensino estruturas, materiais educativos e pessoal auxiliar.




6.4 Pescas

Pesca
Area Sub- Unidades estatisticas e variaveis fundamentais
estatisti areas/unidades de
ca observacao
relevant
e
Pescas Populacéo da 1. Pescadores registados por tipo de pesca, vitimas de acidentes de
pesca trabalho e populacéo-alvo de formacéo especifica para a pesca
Estruturas de 2. a.- Frota de pesca registada e abatida, segundo o tipo de
pesca embarcacéo
Mercado dos b.- Licencas de pesca concedida por tipo de arte
produtos de pesca | 3. a.- AssociacOes profissionais de pesca, aquicultura, mercados e
Descargas e industria transformadora
capturas b.- Descargas de pescado fresco ou refrigerado, segundo a
Aquiculturae espécie
salicultura c.- Valor pago aos produtores, segundo a espécie
Industria d.- Precos médios anuais da pesca descarregada segundo a
transformadora espécie
dos produtos da e.- Retiradas definitivas de pescado
pesca f.- Pescado rejeitado
Comeércio 4. a.- Capturas nominais segundo as espécies e valor, por porto
internacional b.- Capturas nominais da pesca polivalente por espécie, valor e
Avaliagdo dos principais portos
stocks e niveis de c.- Capturas nominais por més, area de pesca (FAO) e espécies
produgéo por em pesqueiros externos
espécie 5. Estabelecimentos de aquicultura segundo o tipo, producao,
vendas segundo o tipo, repovoamento e producéo de sal marinho
6. Empresas, pessoal ao servico e producdo por produtos em
volume e valor
7. Entradas e saidas de produtos de pesca, em quantidade e valor,
por tipo de produto e pais de origem/destino
8. Avaliacao de stocks e niveis de producédo por espécie
6.5 Saude
Saude
Area | Subareas/Unidades Unidades estatisticas e variaveis fundamentais
de observacao
Salde | 1. Pessoal de 1. Pessoal de saude inscrito nas respectivas organizacdes
saude profissionais segundo a especialidade, sexo, idade e local de
2. Estabelecimento residéncia
s de saude 2. Estabelecimentos de satde
(Centros de a. Centros de saude e postos médicos — Caracterizacdo da infra-
saude e postos estrutura, equipamento de salide existente, pessoal ao servigo
médicos, com desagregacao especifica para o pessoal de satde por
Hospitais, especialidade, actos de saude praticados, despesas e receitas;
Farmécias e movimento de internamentos sempre que existir
postos de internamento
medicamentos) | b. Hospitais — Caracterizacédo da infra-estrutura, pessoal ao
3. Vacinagbes servico com desagregacdo especifica para o pessoal de satde




Salide

Area | Subareas/Unidades
de observacao

Unidades estatisticas e variaveis fundamentais

4. NotificacOes de
doengas de
declaracéo
obrigatdria
Partos
Obitos (gerais,
menos de 1 ano,
neonatais e
fetos-mortos)
7. Estado de saude
da populacéo

oo

por especialidade, actos de satde praticados, movimento de
internamentos, despesas e receitas
¢. Farmécias e postos farmacéuticos — caracterizacdo da infra-
estrutura, movimento de medicamentos e actos de saude
efectuados
3. Caracterizacdo das vacinac@es efectuadas por tipo de vacina
e pessoa vacinada
4. Vigilancia epidemioldgica e notificaces de doengas de
declaracdo obrigatéria e doencas transmissiveis —
Caracterizacao segundo o tipo de doenca, idade, sexo e area
de residéncia da pessoa, data do diagndstico e data e causa
do ébito (se ocorrido)
Partos — Caracterizacdo da parturiente e do nado-vivo
6. Obitos — Caracterizago dos 6bitos segundo a causa de
morte (CID 10) e as caracteristicas demogréficas e socio-
econdémicas da pessoa. Desagregacédo especifica para obitos
de menos de 1 ano, 6bitos neo-natais e fetos mortos
(caracterizacédo das maes)
7. Estado de satde da populagéo, riscos mais significativos e
participacdo nos custos de sallde (inquéritos as familias)

o

6.6 Petrdleos

Petrdéleos

Estatistica ades de

Relevante observacéo

Area Subéareas/Unid Unidades estatisticas e variaveis fundamentais

Petroéleos Petréleos

1. Dados sobre petroleo e gas
Equipamentos activos
Pogos concluidos
Quotas de producao (se existirem)
Avaliacao de reservas de petroleo e gas natural
(quantidades)
Producéo diaria de petrdleo e gas natural (quantidades)
Capacidade refinadora e producéo de derivados
Consumo dos principais derivados do petroleo
Exportaces e importacOes de petroleo bruto, gas natural e
produtos petroliferos por pais de destino e origem
(quantidades)
2. Transportes

a. Capacidade de transporte de petroleo e gas liquefeito (n°,

capacidade e idade das unidades existentes)

b. Transporte por pipeline

c. Pregos de transporte
3. Evolucéo dos precos
4. Maiores companhias

coow

SQ o

10




6.7 Administracdo Publica, Trabalho e Seguranca Social

Administracdo Publica, Trabalho e Seguranca Social

Area Estatistica

Subareas/Unidades

Unidades estatisticas e variaveis fundamentais

Relevante de observacao
e Trabalho, 1. Emprego a.-Entidades empregadoras e estabelecimentos
emprego e 2. Remuneragdes segundo a actividade econémica e o escaldo de
remuneracdes| 3. CondicOes de pessoal ao servigo
no sector trabalho b.-Pessoas ao servigo, segundo a idade/grupo
estruturado | 4. Mercado de etario, sexo, nacionalidade, profissdo, situacdo na
e Seguranca emprego e profissao, qualificacdo profissional, nivel de
Social formacao ensino, o tipo de contrato de trabalho e a
profissional dimensado da empresa (escaldo de pessoal ao
5. Greves Servico)
6. Seguranca a.-Pessoas ao servico, segundo a qualificacéo
Social profissional, sexo e classes de remuneracao e

ganhos e dimensédo da empresa
b.-Remunerac6es de base e outros pagamentos
regulares segundo o grupo profissional, o sexo, a
actividade econémica e a dimensdo da empresa
a.- Acidentes de trabalho segundo a consequéncia
(mortal, ndo mortal e tipo de lesdo) e pessoas
envolvidas, segundo a idade/grupo etario, sexo,
nacionalidade, profisséo, situacéo na profissao,
actividade econémica, dimensao da empresa e
dias de auséncia

b.-Pessoas com doencas profissionais segundo o
tipo de causa (acidente ou outra) e a
consequéncia (tipo de lesdo), idade/grupo etario,
sexo, nacionalidade, profisséo, situacdo na
profissdo, actividade econdmica, dimensdo da
empresa

c. -Empresas com servicos de saude e seguranca
no trabalho, segundo o tipo de servicos e riscos
envolvidos, trabalhadores especificos destes
servicos, actividade econémica da empresa,
namero de pessoas ao Servico

d. -Trabalhadores abrangidos pela contratacéo
colectiva, segundo o sexo, a profissédo/categoria
profissional, actividade econémica

e. -Processos instaurados por violacao das regras
de trabalho, segundo 0 niUmero de empresas,
pessoal ao servico, actividade econdmica das
empresas e resultado do processo

a. -Pessoas com procura “formal” de emprego
segundo o sexo, idade/grupo etario, nivel de
instrucgéo e profissdo

b. -Ofertas “formais” de emprego segundo o sexo,
idade/grupo etério, nivel de instrugéo, profissao,
actividade econémica e colocagao/néo colocagéo
c. -Accoes de formacdao profissional realizadas
segundo o tipo, nivel de formacéo e sexo, grupo
etario e nivel de instrucdo dos formandos
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Administracdo Publica, Trabalho e Seguranca Social

Area Estatistica
Relevante

Subareas/Unidades
de observacao

Unidades estatisticas e variaveis fundamentais

5. Greves declaradas segundo o tipo, a
actividade/sector econémico, o numero de dias e
namero de trabalhadores envolvidos

6. a.-Receitas da seguranca social segundo o tipo de
receita por tipo de regime
b. -Despesas globais da seguranca social segundo
a funcédo e de funcionamento por regime
c. -Contribuintes activos segundo o regime e 0
SeX0 por grande grupo etario
d. -Beneficiarios directos e montantes pagos
segundo o tipo de fungdo
e. -Pensionistas (velhice e sobrevivéncia) segundo
0 regime e sexo, por escaldo do valor da penséo

6.8 Justica e Direitos Humanos

Justica
Area Subdreas/Unidad Unidades estatisticas e variaveis fundamentais
Estatistica | es de observagao
Relevante
Justica 1. Tribunais a. -Profissionais da justica, segundo a categoria, o sexo e a
2. Criminalidad idade/grupo etario
e registada b. -Processos existentes, entrados e saidos segundo o tipo e a
3. Cumprimento instancia judicial
de penas e c. -Processos julgados segundo a instancia judicial, o tipo de
reinser¢cao processo e os arguidos envolvidos
social a. -Criminalidade registada segundo o tipo de crime e as
4. Registos e caracteristicas das vitimas (socio-econémicas, se forem
notariado pessoas)

b. -Intervenientes em crimes registados por tipo de crime e
caracteristicas socio-econémicas dos acusados e das vitimas
quando forem pessoas conhecidas/identificadas

a. -Movimento de reclusos nos estabelecimentos prisionais
b. -Reclusos segundo a situagao juridica, o sexo e o grupo
etario

c. -Reclusos condenados segundo o sexo, a idade/grupo etario
e o tipo de pena

d. -Menores internados em centros educativos, segundo a
situagdo juridica, o sexo e a idade/grupo etario

Actos de registo praticados, segundo o tipo de registo e as
caracteristicas do acto
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6.9 Assisténcia e Reinsercdo Social

Assisténcia e Reinsergao Social

Area Subéareas/Unidades de Unidades estatisticas e variaveis fundamentais
observagao

Deficiénciae | 1. Populagdo com Populagdo com deficiéncia, segundo o tipo de deficiéncia,

reabilitagao deficiéncia utilizagdo de proéteses, funcionalidade/incapacidade para as
2. Infra-estruturas de tarefas basicas, sexo, idade/grupo etario, area de residéncia e

apoio a pessoas principais caracteristicas socio-econédmicas

Apoio Social com deficiéncia Caracterizagao das estruturas de apoio a populagao com

3. Unidades de apoio deficiéncia, designadamente na procura de apoio individual,

social e populagao
servida

procura de emprego, promog¢ao de capacidades individuais
Caracterizagao das unidades de apoio social quanto as infra-
estruturas existentes e aos apoios concedidos

6.10 Ensino Superior

Ensino Superior

Area Estatistica
Relevante

Subéareas/Unidad
es de observagao

Unidades estatisticas e variaveis fundamentais

Ensino Superior

1. Estudantes

2. Pessoal
docente
3. Estabelecime
ntos de
ensino

a. -Estudantes matriculados segundo o nivel de ensino
superior, o sexo, a idade/grupo etario a tempo inteiro e
parcial, a drea de estudo, o tipo de instituicao

b. - Estudantes graduados segundo o nivel da graduagao, o
sexo e a drea de estudo

c. - Estudantes estrangeiros, por pais de origem e total de
estudantes estrangeiros segundo o sexo.

Pessoal docente segundo o sexo, a tempo inteiro e parcial,
por nivel de ensino superior em que lecciona, tipo de
instituicao

Os estabelecimentos de ensino ndo sdo objecto de resposta
a nivel internacional, embora seja importante em termos
nacionais

6.11 Transportes

Transportes

Area Subareas/Uni
Estatistica dades de
Relevante observacao

Unidades estatisticas e variaveis fundamentais

Transportes | 1.

Terrestre
ferroviario
2. Terrestre

rodoviario
3. Agua
4. Aéreo

1. Terrestre ferroviario
a. Extensao das linhas e material existente
b. Trafego de passageiros e mercadorias por tipo de trafego e
quantidades
c. Incidentes/acidentes segundo o tipo
d. Estrutura patrimonial e pessoal ao servigo por categorias
2. Terrestre rodoviario
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Transportes

Area Subareas/Uni Unidades estatisticas e variaveis fundamentais
Estatistica dades de
Relevante observacao
5. Oleoduto a. Extensao da rede segundo o tipo
e b. Acidentes de viagdo segundo o tipo e vitimas segundo o sexo e
gasoduto grupo etdrio
“Pipeline” ¢. Condutores implicados em acidentes de viagdo segundo a
6. Comércio natureza e causas
internacio d. Consumo de combustiveis
nal e. Veiculos matriculados e parque de veiculos segundo o tipo e a

classe
f. Transporte rodovidrio de mercadorias segundo o tipo e a
quantidade, por tipo de veiculo e de transporte
g. Distancias percorridas e toneladas/km transportadas
h. Vendas de veiculos de passageiros e comerciais, por tipo e pais
de origem
3. Agua
a. Movimento de embarcagdes de comércio nos portos nacionais
por tipo, classe de tonelagem e arqueagao
b. Mercadorias carregadas e descarregadas por tipo, origem e
destino
¢. Movimento de contentores por tipo
d. Movimento de passageiros nos portos segundo a nacionalidade
da embarcacao
e. Movimento nacional de passageiros e veiculos por via fluvial
4. Aéreo
a. Pessoal ao servigo por categorias e frota aérea registada segundo
o tipo
b. Principais indicadores econémicos das empresas de transporte
aéreo (transporte de passageiros e carga, manuten¢do, outros
servigos prestados, VAB e investimento bruto)
c. Consumo de combustiveis
d. Linhas, lugares oferecidos, kms percorridos e horas voadas
e. Infra-estruturas dos aeroportos e respectivos indicadores de
movimento
5. Oleoduto e gasoduto
a. Pessoal ao servigo e principais indicadores econémicos
relacionados com a produgao (VN, VAB, manutengdo,
investimento)
b. Extensao da rede e quantidades transportadas por tipo de
combustivel
6. Comércio internacional
a. Comércio internacional por modo de transporte (mercadorias
entradas e saidas, por tipo de mercadoria, tipo de transporte,
quantidades e valor)
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7 Planeamento da actividade estatistica

O planeamento e a avaliacao da actividade estatistica estdo estruturados segundo dois grandes
marcos:

e Planeamento e avaliagdao de médio e longo prazo, normalmente de cadéncia superior a
anual
e Planeamento e avaliacdo de curto prazo, normalmente de cadéncia anual

Os procedimentos para estas actividades estdo definidos no manual de procedimentos

de planeamento do SEN de Angola, editado em 2014, de acordo com a seguinte
organizagao:

e O planeamento e avaliacdo de médio e longo prazo estdo definidos nos capitulos do
grupo |.

e O planeamento e avaliagdo de curto prazo estdo definidos nos capitulos do grupo I,
particularmente no subcapitulo 4.7. A elaboracado deste subcapitulo especifico para os
ODINEs destinou-se, sobretudo, a concentrar e tornar mais adequados os respectivos
quadros, uma vez que os ODINEs ndo possuem actividades de coordenagdo nem
sistemas contabilisticos concentrados como é o caso do INE.

8 Producao estatistica e certificacao técnica

A producdo estatistica e a respectiva certificacdo técnica decorrem das actividades que sdo
incluidas anualmente no plano de actividades do SEN. O ciclo de planeamento anual é
suficientemente adequado em termos de periodicidade e organizagdo para que nenhuma
actividade estatistica deva ser executada sem que conste do plano aprovado pelo CNEST. Isto é
ainda mais relevante no que diz respeito a realizagdo de inquéritos, recenseamentos ou
aproveitamentos de dados administrativos que sdo actividades de significativa exigéncia de
tempo e de esforgo técnico.

Em muitas situacOes, os ODINEs estdo preparados e com conhecimentos adequados ao processo
de preparagdo de operagdes estatisticas, pelo que podem prescindir do apoio do INE. Contudo,
sempre que tal apoio se justifique da parte do INE, ele esta claramente previsto e assumido na
alinea a) do n?21 do artigo 32 do protocolo da delegacdo de competéncias. Para tal o INE ja possui
uma lista de pontos focais (conforme anexo 2) para cada area estatistica delegada e sdo estes
pontos focais que tém a responsabilidade de proporcionar, em primeira linha, este tipo de apoio.
Se ndo estiverem em condicdes técnicas de o fazer para algum aspecto especifico, como por
exemplo os procedimentos de extrac¢do de amostras ou apoio informatico, devem procurar
envolver os servigos especificos do INE com conhecimentos adequados na matéria em causa.

Contudo, a primeira actividade extremamente relevante, em termos de producdo estatistica e
certificacdo técnica, é o registo dos questiondrios através do preenchimento do Documento
Metodoldgico (DMET — anexo 3), tal como estd previsto nas alineas b) e d) dos artigos 32 e 4¢
respectivamente, do Protocolo anexo ao decreto executivo. O preenchimento do DMET é feito
através de um “template” que é um ficheiro em word que estd devidamente preparado e
formatado para fazer a descrigdo dos principais procedimentos que vao suportar a certificagcdo
técnica dos resultados.
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O registo dos instrumentos de notacao é uma obrigacdo claramente imposta pela Lei do SEN
(artigo 129), para todos os OPES, com exclusdo do BNA, tal como para todas as entidades
publicas que realizem operac¢des estatisticas.

8.1 Preenchimento do Documento Metodoldgico (DMET)

Para fazer o registo dos questionarios utilizados nas operagGes estatisticas vai ser necessario
preencher o DMET (anexo 3), para o qual o INE esta em condi¢Ges de proporcionar apoio, quer
através do ponto focal, quer através do Departamento de Contas Nacionais e Coordenacgdo
Estatistica (DCNCE), tal como definido nas respectivas instru¢cGes de preenchimento.

Contudo e tal como podera ser verificado no seu conteddo, o DMET é preenchido também para
as operacgdes estatisticas tipificadas como “Estudo Estatistico” e “Estudo analitico” que ndo
pressupdem a existéncia de questionarios especificos para recolher dados junto das unidades
estatisticas respondentes. Estdo nestes casos as Contas Nacionais ou estudos com o Perfil da
Criancga Angolana.

O DMET esta disponivel num “template” (ficheiro informatico em “word”) que permite escrever
e marcar respostas em campos pré-determinados, de acordo com o seguinte:

e “Template” em word (para “MSOffice” com versGes especificas para 2010 e 2013);
este “template” permitird no futuro integrar todos os documentos metodolégicos
numa base de dados;

e Preenchimento limitado a caixas de texto, caixas para resposta multipla, caixas para
resposta Unica e quadros pré-formatados:

o Nas caixas de texto, devidamente assinaladas, pode escrever qualquer tipo de
texto, corrigi-lo ou até elimina-lo na totalidade; o espago disponivel esta
limitado e pré-formatado quanto ao tipo e tamanho da letra, mas esta
calculado para ser suficiente para as respectivas necessidades de escrita.

o Nas caixas (quadrados) de resposta multipla, pode assinalar um ou mais
qguadrados ou elimina-los, quando se enganar;

o Nas caixas (circulos) de resposta Unica, pode assinalar apenas um circulo ou
elimina-lo, quando se enganar; contudo, nestas respostas com base num
circulo tem de ficar sempre uma resposta, pelo que existe a hipdtese
“nenhuma” para as situagées em que nao se justifica a resposta na respectiva
guestdo; existe sempre uma resposta pré-preenchida, por defeito, na hipdtese
“nenhuma”, a qual deve ser alterada sempre que houver resposta a respectiva
pergunta;

o Nos quadros pré-formatados ja existe um ndmero de linhas pré-determinado,
pelo que se deve preencher até ao limite existente; é previsivel que ndo haja
necessidade de linhas adicionais mas, se tal acontecer, deve contactar o
INE/DCNCE para avaliar a situagdo.

e Os restantes espagos ndo estdo acessiveis ao respondente.
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Para além dos procedimentos inerentes ao preenchimento e valida¢gdes dos procedimentos
definidos no DMET, o INE, por forca da alinea p) do artigo 42 do Protocolo, pode solicitar
directamente ou através de uma entidade terceira acreditada, por incumbéncia do INE, toda a
informacdo necessaria a verificacdo da conformidade dos principios e procedimentos técnicos

seguidos na producao e difusdo das estatisticas delegadas.

9 Difusao

A difusdo para as estatisticas oficiais € um imperativo da Lei do SEN, a ponto de estas estatisticas
s6 poderem consideradas como tal a partir do momento em que figuem disponiveis para
utilizacdo publica, por forca dos n%s 2 e 13 do artigo 22 da mesma Lei.

Dai que esta actividade estatistica tenha um relevo especial no Protocolo, tanto nas obrigaces
do INE como do GEPE que recebe a delegacao de competéncias.

No dominio da difusdo existem as obrigacdes decorrentes do artigo 42 do protocolo e as
decorrentes da harmonizacdo das publicacbes estatisticas, estabelecidas no manual de
harmonizac¢do das publicacGes estatisticas, editado pelo INE em 2014 (anexo 4).

Contudo, uma das obrigacdes mais importantes no processo da difusdo é a elaboracao e difusao
de um anuario estatistico como determinado na alinea j) do artigo 42 do Protocolo. Este anuario
deve ser “devidamente organizado e preparado para difusao em suporte digital, de acordo
com modelo a acordar com o INE”.
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10 Anexo 1 — Decreto executivo conjunto (GEPE do Ministério da
Agricultura, como exemplo)
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REPUBLICA DE ANGOLA

PROPOSTA DO MODELO DE DECRETO EXECUTIVO E
RESPECTIVO PROTOCOLO PARA CONSTITUICAO DOS ODINEs

Decreto Executivon.2 /[
de /

Considerando que a Lein.° 3/11, de 14 de Janeiro (Lei do SEN), definiu as bases gerais,
as linhas orientadoras e 0s principios por que se rege o Sistema Estatistico Nacional
(SEN) em todas as suas vertentes, nomeadamente na respeitante a delegacdo de
competéncias do Instituto Nacional de Estatistica (INE) noutros servigos publicos. De
acordo com o n° 1 do artigo 29° desta mesma lei, determina-se que “... a criacado de
Orgéos Delegados do Instituto Nacional de Estatistica (INE), é feita por decreto
executivo conjunto do Ministro que tutela o Instituto Nacional de Estatistica (INE), e dos
Ministros responsaveis pelos servigos publicos que recebam a delegacgéo, sob proposta
fundamentada do Instituto Nacional de Estatistica (INE), com parecer favoravel do
Conselho Nacional de Estatistica (CNEST)”.

Considerando que o Gabinete de Estudos, Planeamento e Estatistica (GEPE) do
Ministério da Agricultura possui atribuicbes e uma estrutura organica ((alinea c) do
namero 2 do Artigo 19° do Estatuto do Ministério da Agricultura, aprovado pelo Decreto
Presidencial n° 228/12 de 3 de Dezembro)), claramente vocacionada para a produgdo
das estatisticas agro-pecuéarias e florestais, com recursos, conhecimentos e experiéncia

adequados ao desempenho das respectivas competéncias.
Considerando que o Conselho Nacional de Estatistica (CNEST) apreciou

favoravelmente (Deliberagdo xxx de ...) a proposta do INE para delegar as suas

competéncias respectivas no GEPE do Ministério da Agricultura.
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O Ministro do Planeamento e do Desenvolvimento Territorial e 0 Ministro da Agricultura
decretam, nos termos do Artigo 137° da Constituicdo da Republica de Angola e do n°1
do artigo 29° da Lei 3/11, de 14 de Janeiro, 0 seguinte:

Artigo 1.°

E aprovado o Protocolo de Delegacio de Competéncias do Instituto Nacional de
Estatistica no Gabinete de Estudos, Planeamento e Estatistica do Ministério da

Agricultura, anexo ao presente Decreto Executivo e que dele é parte integrante.

Artigo 2.°
As duavidas e omissdes, decorrentes da interpretacdo do presente decreto executivo,
sao resolvidas por despacho conjunto de ambos os Ministros, apds parecer do INE e do
CNEST.

Artigo 3.°

O presente Decreto Executivo entra em vigor na data da sua publicagéo.

Apreciado em Conselho de Ministros, em Luanda, aos ---- de--- de
201.....

Publique-se.

Luanda, aos de de 201...

O Ministro do Planeamento e do Desenvolvimento Territorial

O Ministro da Agricultura
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Protocolo de Delegacao de Competéncias do Instituto
Nacional de Estatistica no Gabinete de Estudos,

Planeamento e Estatistica do Ministério da Agricultura

Artigo 1°

Enquadramento legal e institucional

O Gabinete de Estudos, Planeamento e Estatistica (GEPE) do Ministério da Agricultura
fica obrigado ao cumprimento dos dispositivos legais e regulamentares do Sistema
Estatistico Nacional, nomeadamente da Lei n°® 3/11, de 14 de Janeiro (Lei do SEN), da
legislacdo que regulamenta o INE e das deliberagdes do Conselho Nacional de
Estatistica (CNEST) na parte relevante, bem como a observar os demais padrdes e
boas praticas definidas a nivel nacional e internacional para a producao e difusédo de
estatisticas oficiais.

Artigo 2°
Objecto

1. No quadro da Lei do SEN, o GEPE do Ministério da Agricultura é constituido como
Orgéo Delegado do Instituto Nacional de Estatistica (ODINE) para a producéo e a
difusdo das estatisticas oficiais de base/correntes da responsabilidade do INE nas
areas da agro-pecuéria e florestas, resultantes das actividades estatisticas da
responsabilidade do GEPE e incluidas no Plano de Actividades Anual do SEN, a
submeter a parecer do CNEST.

2. As estatisticas oficiais a produzir deverdo responder adequadamente a todas as
necessidades fundamentais de informacdo para as areas referidas, da parte dos
utilizadores nacionais, regionais e internacionais.

3. A inclusdo das actividades delegadas no Plano Anual referido no nimero 1 deste
artigo é obrigatéria e devera ser feita de acordo com o instrumento de planeamento
definido pelo INE.

Artigo 3°
Obrigacdes do INE
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1. O INE, no exercicio das suas competéncias de coordenacdo e supervisao técnico-
cientifica e metodoldgica das estatisticas oficiais produzidas pelas entidades com
delegacédo de competéncias, obriga-se a:

No dominio da Producéo Estatistica
a) Apoiar a concepgao e desenvolvimento das operagfes estatisticas delegadas;

b) Apreciar as propostas de Documento Metodolégico apresentadas pelo GEPE do
Ministério da Agricultura, nos termos da alinea d) do Artigo 4° deste Protocolo, podendo
introduzir as alteracdes que considere justificadas, apds andlise conjunta com aquele

Gabinete;

c) Disponibilizar, nos termos da legislagdo em vigor, amostras extraidas dos ficheiros de
unidades estatisticas sob sua gestdo, assim como os seus ficheiros de unidades
estatisticas e bases de dados estatisticos individuais de producado que se mostrem de

interesse para a realizacdo das operacdes delegadas;

d) Promover e apoiar o desenvolvimento e disponibilizacdo de meta-informagéo,
designadamente no Portal do INE, associada as operacgdes realizadas pelo GEPE do

Ministério da Agricultura;
e) Proceder a certificacdo técnica das operacgdes estatisticas delegadas;
No dominio da Difusao Estatistica

f) Apoiar a andlise e difusdo dos resultados das operacdes estatisticas delegadas, bem
como emitir parecer sobre as propostas de publicagBes estatisticas oficiais que lhe
sejam enviadas pelo GEPE do Ministério da Agricultura, no prazo maximo de 30 dias de

calendario;

g) Definir, em conjunto com o GEPE do Ministério da Agricultura, o modelo de
armazenamento e de difusdo de dados associados as estatisticas oficiais, incluindo a

sua integracao no Portal do INE;

h) Facultar, exclusivamente para fins estatisticos, o acesso as bases de dados de
difuséo existentes, da sua responsabilidade e relevantes para a area estatistica em que
se insere a delegacdo de competéncias, atentas as normas em vigor em matéria de

respeito do principio do segredo estatistico;
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i) Apoiar o GEPE do Ministério da Agricultura na elaboracdo de procedimentos
necessarios a satisfacédo dos pedidos de dados estatisticos confidenciais, bem como a
cedéncia de dados para fins cientificos, de acordo com as regras definidas pelo CNEST,;

Nos dominios da Coordenacdo e da Supervisao técnico-cientifica e metodoldgica

j) Promover junto do GEPE do Ministério da Agricultura, directamente ou através de
entidades externas, as ac¢fes de acompanhamento e as auditorias estatisticas que
considerar necessérias para garantir a conformidade da producédo e da difusdo das
estatisticas oficiais com os principios e as normas técnicas que obrigam o INE, tendo
presentes as boas préticas e os padrfes internacionais.

Artigo 4°
Obrigacdes do GEPE do Ministério da Agricultura

1. O GEPE, enquanto entidade delegada do INE para a producdo e a difusdo de

estatisticas oficiais, obriga-se a:
No dominio da Producédo Estatistica

a) Articular com o INE a programacéo das operacdes estatisticas delegadas no a&mbito
da preparacéo do Plano de Actividades Anual, garantindo o preenchimento exaustivo e

atempado dos instrumentos de planeamento, elaborados pelo INE, para o efeito;

b) Disponibilizar, com rigor e o detalhe necessario, toda a informacao sobre a producéo
de estatisticas oficiais delegadas, no ambito da elaboracéo do Relatério de Actividades

Anual;

c) Produzir as estatisticas oficiais delegadas, no estrito cumprimento da legislacao
aplicavel no ambito do SEN, tendo presentes as melhores praticas e padrdes

internacionais, recorrendo, se necessario, aos conhecimentos especializados do INE;

d) Propor ao INE, para aprovacdo, o Documento Metodol6gico, segundo modelo
definido pelo INE, relativo a cada uma das operacfes estatisticas inseridas no Plano de
Actividades Anual, pela primeira vez ou com alteracdes metodolégicas em relacdo ao
anterior documento metodologico, podendo solicitar o apoio do INE para a sua

elaboragéo, sempre que entender necessario;

e) Proceder ao registo prévio dos instrumentos de notacéo junto do INE e inscrever este

registo em local bem saliente do respectivo instrumento de notacdo, de acordo com
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modelo do INE; sempre que o instrumento de notacao for electronico, deve ser avaliada,
com o INE, a melhor forma de dar a maior visibilidade possivel a este registo, de modo
gue os respondentes tenham pleno conhecimento que se trata de um instrumento de

notacao de resposta obrigatéria e protegida pelos principios do segredo estatistico;

f) Disponibilizar ao INE os seus ficheiros de unidades estatisticas associados a producgéo
da actividade delegada, bem como as respectivas bases de dados estatisticos, sempre
que tal for solicitado;

g) Adoptar as medidas necessérias ao cumprimento das regras existentes do segredo
estatistico, bem como daquelas que vierem a ser estabelecidas pelo CNEST e pelo INE;

h) Articular com o INE a utilizacdo dos novos processos de aproveitamento de dados

administrativos para fins estatisticos nas areas estatisticas da agro-pecuaria e floresta;
No dominio da Difuséo Estatistica

i) Assegurar a difusdo das estatisticas resultantes das actividades delegadas referidas

no artigo 2°, no quadro da Politica de Difusdo definida pelo INE;

j) Articular com o INE a difus@o da informacédo resultante das operagfes estatisticas
delegadas, o respectivo calendario e formato, designadamente editando, anualmente,
um Anuario Estatistico devidamente organizado e preparado para difusdo em suporte
digital, de acordo com modelo a acordar com o INE; tendo em conta as caracteristicas
especificas de Angola, devera também ser mantida a divulgacdo semestral da

informacédo agro-pecuéria relevante;

k) Disponibilizar, com rigor e o detalhe necessério, toda a informagéo sobre a difusao
de estatisticas oficiais delegadas e executadas, no &mbito da elaboracao do Relatorio

de Actividades Anual;

[) Articular com o INE a disponibilizacdo de dados confidenciais devidamente
anonimizados e adoptar as medidas necessarias ao cumprimento das regras existentes
sobre o segredo estatistico, bem como das que vierem a ser estabelecidas pelo CNEST

e pelo INE;

m) Assegurar, em estreita articulacdo com o INE, os procedimentos necessarios a
satisfacdo dos pedidos de dados estatisticos confidenciais, bem como a cedéncia de

dados para fins cientificos, no estrito cumprimento das regras do SEN;
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n) Incluir, nos relatérios de actividades, informacdo relativa aos pedidos de dados

confidenciais que |he tenham sido solicitados;

0) Disponibilizar ao INE os dados constantes das bases de dados de difusdo da sua
responsabilidade nas &reas da agro-pecudria e florestas, para integragdo no Portal do
INE e Sistema de Informagé&o das Estatisticas Oficiais Angolanas;

p) Facultar ao INE (ou a entidade terceira acreditada, por incumbéncia do INE) toda a
informacéo necesséria a verificagdo da conformidade dos principios e procedimentos
técnicos seguidos na producgéo e difusédo das estatisticas delegadas.

Artigo 5°
Colaboracéao Técnica

1. O INE e o GEPE do Ministério da Agricultura podem, por acordo, criar grupos de
trabalho de natureza técnica e metodolégica, sempre que considerado relevante para o

acompanhamento do exercicio de competéncias delegadas.

2. O INE e o GEPE do Ministério da Agricultura podem promover ac¢des de divulgacdo

e sensibilizag@o de boas préticas de producéo e difusdo de estatisticas.

3. O INE e o GEPE do Ministério da Agricultura devem colaborar no desenvolvimento e
aperfeicoamento das operacfes estatisticas associadas as areas, nomeadamente as
decorrentes de necessidades previstas em legislacdo nacional ou identificadas pelos

utilizadores da informacéo estatistica.

Artigo 6°

Colaboracéo no dominio da Cooperagao

1. O GEPE do Ministério da Agricultura, em articulacdo com o INE, deve assegurar as
actividades de cooperacao nacional e internacional, na area estatistica em que se insere

a delegacado de competéncias referida no Artigo 2°.
2. Sempre que a participacdo em reunides internacionais seja assegurada por

delegacao conjunta, a intervencéo de cada uma das entidades deve ser definida, prévia

e casuisticamente.
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3. O INE e o GEPE do Ministério da Agricultura devem proceder a troca de documentos
de interesse mutuo produzidos no &mbito das reunifes internacionais e das missdes de
cooperacgao e de assisténcia técnica para o desenvolvimento, assim como dos relatérios

de missao.

4. O INE e o GEPE do Ministério da Agricultura devem dar conhecimento matuo dos
documentos enviados a organizacdes internacionais, nomeadamente das respostas a

questionarios cujo preenchimento seja da sua responsabilidade.

5. O INE e o GEPE do Ministério da Agricultura podem, em articulagéo, desenvolver e
levar a cabo ac¢bes de assisténcia técnica no ambito da cooperacdo e ajuda ao

desenvolvimento dos sistemas estatisticos.

Artigo 7°
Colaboragédo no dominio da Formacéao

1. O INE e o GEPE do Ministério da Agricultura devem proceder a elaborac¢do conjunta
de um plano de formacao especifico as areas estatisticas em que se insere a delegagéo

de competéncias.

2. O INE e o GEPE do Ministério da Agricultura devem, reciprocamente, facilitar aos

respectivos técnicos, a frequéncia das ac¢des de formacgao da sua iniciativa.

Artigo 8°

Comissao de Acompanhamento

1. Para o acompanhamento da execucdo desta delegacdo de competéncias deve ser
designada uma Comissdo de Acompanhamento, constituida por dois representantes de
cada instituicdo, cuja nomeagdo deve ser comunicada a outra parte, por escrito, no

prazo de 10 dias Uteis, apos a publicacéo deste decreto executivo

2. A Comissao de Acompanhamento deve elaborar quadros trimestrais sintéticos sobre
a evolucao da execucdo das competéncias delegadas e um relatorio anual de avaliacao

das mesmas.

Artigo 9°

Incumprimento
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1.

1.

Em caso de impossibilidade de superagéo de constrangimentos que inviabilizem o
exercicio das competéncias delegadas no contexto deste Protocolo, o INE e 0 GEPE
do Ministério da Agricultura devem avaliar a situacdo, conjuntamente e o mais
rapidamente possivel, visando encontrar solugfes alternativas, eficazes e eficientes,
para a execucao das actividades estatisticas delegadas.

Se ndo for possivel resolver os constrangimentos assinalados no numero anterior,
ou quando estiver em causa a violagéo dos Principios Fundamentais do SEN, o INE
devera dar seguimento imediato ao determinado nos nimeros 2 e 3 do artigo 29° da
Lei 3/11 de 14 de Janeiro (cessacdo imediata da delegacdo de competéncias).

Artigo 10°
Prevaléncia normativa
As normas definidas neste Protocolo prevalecem sobre todas as normas legais e
regulamentares existentes no Ministério da Agricultura sobre a producéo e difuséo
de estatisticas oficiais.
O GEPE é a Unica entidade do Ministério da Agricultura com funcgdes de validagéo
das estatisticas oficiais objecto da presente delegacdo de competéncias, pelo que a
informacgé&o estatistica relacionada com a presente delegagdo nunca sera aceite
como estatisticas oficiais antes que o GEPE, em articulacdo com o INE, a valide

como tal.

Publique-se.

Luanda, aos de de 201

O Ministro do Planeamento e do Desenvolvimento Territorial, Job Graca.

O Ministro da Agricultura,
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A
u‘ Pontos Focais do INE, no ambito da Delegacdo de Competéncias nos potenciais ODINE

Instituto Nacional
de Estatistica

Potencial ODINE

Ponto Focal

Ministério dos Petréleos

Agostinho Sardinha (Chefe do DCNCE)

Ministério da Hotelaria e Turismo

José Calengi (Chefe da DCN-DCNCE)

Ministério dos Transportes

José Calengi (Chefe da DCN-DCNCE)

Ministério da Justica e dos
Direitos Humanos

Eliana Quintas (Chefe da DED-DEDS)

Ministério da Educacéo

Margarida Lourenco (Chefe do DEDS)

Ministério da Assisténcia e
Reinsercao Social

Teresa Spinola (Chefe da DES-DEDS)

Ministério da Administracdo
Publica, Trabalho e Seguranca
Social

Ezequiel Luis (Chefe da DET — DEDS)

Ministério da Saude

Teresa Spinola (Chefe da DES - DEDS)

Ministério da Agricultura

Pedro Firmino (Chefe da DEAP — DEEF)

10

Ministério das Pescas

Pedro Firmino (Chefe da DEAP — DEEF)

11

Ministério do Ensino Superior

Teresa Spinola (Chefe da DES — DEDS)

DEDS- Departamento de Estatisticas Demogréficas e Sociais
DCNCE - Departamento de Contas Nacionais e Coordenacdo Estatistica

DED-Divisdo de Estatisticas Demograficas

DES- Divisdo de Estatisticas Sociais

DET- Divisao de Estatisticas do Trabalho

DEAP — Diviséo de Estatisticas Agricolas e Pecuéarias
DCN - Divisdo de Contas Nacionais
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wzzix Documento Metodoldgico das Operagdes Estatisticas (DMET)

| - Identificacdo da Operacéo Estatistica

1.1 - Designacéo da operacdo estatistica

[Tam.150]

1.2 - Sigla (ou abreviatura) da operagao estatistica

[Tam.100]

1.3 - Cddigo da operacao estatistica

[Tam.100]

1.4 - Codigo SIGINE (codigo s6 para o INE e a ser implementado oportunamente)

[Tam.100]

1.5 - Cddigo da Actividade Estatistica

[Tam.100]

1.6 - Cddigo de Versdo do Documento Metodoldgico

[Tam.100]

1.7 - Data de entrada em vigor da versdo do Documento Metodologico

(DD/MM/AAAA)

1.8 - Data da ultima actualizacdo do Documento Metodoldgico

(DD/MM/AAAA)

1.9 - Entidade responsavel pela operacao Estatistica — INE

Unidade Orgénica
(V0):

[Tam 1501

Técnico responsavel:

Nome:

[Tam.100]

Telefone:

Correio electrénico:
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wzzix Documento Metodoldgico das Operagdes Estatisticas (DMET)

1.9.1 - Entidades com Delegacdo de Competéncias

Unidade Orgénica
(UO)

Técnico responsavel:

Nome:

[Tam.100]

Telefone:

Correio electrénico:

Ponto focal no INE:

Nome:

[Tam.100]

Telefone:

Correio electrénico:

1.10 - Outras Entidades Externas relacionadas com a operacgao

Entidade 1

Unidade Orgéanica
(UO)

Técnico responsavel:

Nome:

[Tam 1001

Telefone:

Correio electronico:

Entidade 2

[tam.100]

Unidade Organica
(UO)

Técnico responsavel:

Nome:

[Tam.100]

Telefone:

Correio electrénico:
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=z Documento Metodoldgico das Operaces Estatisticas (DMET)

Il - Justificacdo para uma nova versao do Documento Metodologico

Fazer um clique (X) nos quadrados correspondentes (resposta multipla)

Alteracdo de varidveis de observacao

Alteracdo de conceitos

Alteracdo de classificagdes

Alteracdo de produtos de difusdo

Alteracdo de fontes estatisticas

Alteracdo do método de recolha

Alteracdo de ambito na populacéo

I Y I

Alteracdo do desenho amostral

Outros motivos:
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Especificar:

[Tam.2.500]
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wzzix Documento Metodoldgico das Operagdes Estatisticas (DMET)

I11 - Identificacdo das necessidades, objectivos e financiamento

111.1 - Contexto da operacdo estatistica

[Tam.800]

111.2 - Identificacdo das necessidades de informacao estatistica que justificam a operacao

Fazer um clique (X) nos quadrados correspondentes (resposta multipla)

Necessidades resultantes de obrigacoes legais:

Compromissos perante organizagdes internacionais:

[

Especificar:

[Tam.150]

Legislacdo nacional

Especificar:

[Tam.150]

Pedido directo de informagéo por parte do/de:

Entidades publicas nacionais

[l

Entidades privadas,

nacionais ou estrangeiras

[l

Especificar:

[Tam.150]

Conselho Nacional

de Estatistica (Recomendacdes, p.ex.)

Especificar:

[Tam.150]

Resultado de inquéritos as necessidades dos utilizadores

Necessidades de informagéo de outras operacdes estatisticas

Contrato/Protocolo

especifico com Entidade externa

Outras necessidades

O O O o
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Especificar:

[Tam.250]
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wzzix Documento Metodoldgico das Operagdes Estatisticas (DMET)

111.3 - Objectivos da operacao estatistica

Objectivos da operacdo estatistica

[Tam.4.300]
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wzzix Documento Metodoldgico das Operagdes Estatisticas (DMET)

I11.4 - Financiamento da operacéo estatistica

Financiamento total:

Da Entidade Responsavel i
Das Nag6es Unidas F
De outra Entidade i
Especificar:
[Tam.300]
Nenhuma is
Co-Financiamento:
Da Entidade Responsavel e Nagdes Unidas apenas i
Entidade Responsével e outras Entidades (Nacionais ou Internacionais) -
Especificar:
[Tam.300]
Nenhuma v
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wzzix Documento Metodoldgico das Operagdes Estatisticas (DMET)

IV - Caracterizacéo Geral

IV.1 - Tipo de Operacao Estatistica

[Tam.100]

Inquérito Amostral r
Recenseamento .
Estudo Estatistico -
Nenhuma o
IV.2 - Tipo de fonte(s) de informacéo utilizada(s) na operacéo estatistica
Fonte Directa []
Fonte Néo Directa:
Fonte Administrativa []
Outra Operacéo Estatistica []
Outra []
Especificar:

V.3 - Periodicidade da Operacdo Estatistica

Assinalar uma tnica opcéo correspondente

Mensal

o

Trimestral

Semestral

Anual

Bienal (2 em 2 anos)

Trienal @ em3anos)

Quadrienal (4 em 4 anos)

Quinguenal (s ems anos)

Decenal (10 em 10 anos)

Nao Periodico

DD D T D D D
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Outra

Especificar:

[Tam.100]

Nenhuma

a1



wzzix Documento Metodoldgico das Operagdes Estatisticas (DMET)

IV.4 - Ambito Geografico da Operacéo Estatistica

Fazer um cligue (X) nos quadrados correspondentes (resposta multipla)

[Tam.150]

PAIS ]
OUTRO []
Especificar:

IV.5 - Principais Utilizadores da Informacéo

Fazer um clique (X) nos quadrados correspondentes (resposta mualtipla)

Utilizadores do Sistema Estatistico Nacional

INE L[]

Banco Nacional de Angola ]

Entidades com Delegacdo de Competéncias L]
Especificar:
[Tam.100]

Outros Utilizadores Nacionais ]
Especificar:
[Tam.100]

Utilizadores Internacionais L]

Especificar:

[Tam.100]

1.6 - Difusao

1V.6.1 - Padrdo de Disponibiliza¢do da Informagéo

[Tam.200]
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* Documento Metodoldgico das Operaces Estatisticas (DMET)

1V.6.2 — Revisoes

[Tam.600]

Fazer um clique (X) nos quadrados correspondentes (resposta mualtipla)

Revisbes regulares

Correntes ]
Gerais ]
Revisdes Extraordinarias ]
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Especificar:

[Tam.2000]

Especificar:

[Tam.150]

1VV.6.3 - Produtos de Difusao Regular

Fazer um clique (X) nos quadrados correspondentes (resposta maltipla & Esq) e uma tnica opgéo correspondente a Dt?)

Produtos a Disponibilizar

Tipo de Produto

Designacéao do Produto

Periodicidade de
Disponibilizacéo

Nivel geografico (desagregacao geogréafica
maxima — Resposta Unica)

Destaque []

Publicagio []

Indicadores

Estatisticos [
uestionario

Q O

Internacional

Ficheiro de ]

Microdados
*/**

[Tam.120]

De acordo com a
tabela de
periodicidades
(ponto 1V.3)

[Tam.120]

Pais

Provincia

Municipio f"

Comuna r*

Outro: .

Qual?

[Tam.60]
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~ Documento Metodol6gico das Operagdes Estatisticas (DMET)

Nenhuma

* A disponibilizar em condi¢des especificas.
** Ao preencher a coluna referente ao “nivel geografico” indicar a unidade estatistica dos dados.
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wzzix Documento Metodoldgico das Operagdes Estatisticas (DMET)

V - Caracterizacdo Metodoldgica

V.1 - Populagéo Alvo

[Tam.700]

V.2 - Base de Amostragem

(Assinalar uma Unica opgéo correspondente)

Alojamentos

=

Agregados Familiares

o

Empresas (Excluindo as Agricolas):

Conjuntura (os dados recolhidos reportam-se ao ano corrente)

Estrutura (os dados recolhidos reportam-se a anos anteriores)

Explorag6es agricolas

M

Estabelecimentos:

Conjuntura (os dados recolhidos reportam-se ao ano corrente)

Estrutura (os dados recolhidos reportam-se a anos anteriores)

Veiculos

Instituicdes sem fins lucrativos

Administracdes Pablicas

Outras

RIS IS | I | NS | B

Especificar:

[Tam.300]
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nstrto Naciasl

Documento Metodoldgico das Operacdes Estatisticas (DMET)

Indicar a Unidade
Amostral:
[Tam.300]
Nenhuma o
V.3 - Unidade(s) Estatistica(s) de Observacao/Anélise
[Tam.500]
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wzzix Documento Metodoldgico das Operagdes Estatisticas (DMET)

V.4 - Desenho da Amostra

[Tam.4.500]
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= Documento Metodoldgico das Operagdes Estatisticas (DMET)

V.4.1 - Caracteristicas da Amostra

(Fazer um clique (X) nos quadrados correspondentes - resposta multipl

2)

Probabilistica:

Estratificada

Por conglomerados

Multietapica

Nao Probabilistica

Transversal

Longitudinal (painel, amostra rotativa)

Outra

O O 400 o og g

Especificar:

[Tam.2.000]
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= Documento Metodoldgico das Operagdes Estatisticas (DMET)

V.4.2 - Metodologia para a distribui¢do e dimensionamento da amostra

[Tam.4.500]
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V.4.2 - Metodologia para a distribui¢do e dimensionamento da amostra (continuagéo da pagina anterior)

[Tam.4.500]
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wzzix Documento Metodoldgico das Operagdes Estatisticas (DMET)

V.5 - Construcéo do(s) questionario(s)
V.5.1 - Testes de pré-recolha ao(s) questionario(s)

Testes de gabinete

Testes de campo

Testes especificos para questionarios electrénicos

No ambito de inquérito piloto

O O 0O O o

Néo foram efectuados testes de pré-recolha

V.5.2 - Tempo médio de preenchimento do(s) questionario(s)

[Tam.150]

52



wzzix Documento Metodoldgico das Operagdes Estatisticas (DMET)

V.6 - Recolha de dados

[Tam.3.000]
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wzzix Documento Metodoldgico das Operagdes Estatisticas (DMET)

V.6.1 - Recolha directa de dados

[Tam.2.000]

V.6.1.1 - Periodo(s) de recolha

[Tam.250]

V.6.1.2 - Método(s) de recolha

(Fazer um clique (X) nos quadrados correspondentes - resposta multipla)

Recolha por entrevista

Presencial com Computador (“CAPI”)

L]

Presencial sem Computador

Telefonica com Computador (“CATI”)

Telefonica sem Computador

O O o

Recolha por autopreenchimento

Questionario Electrénico

[l

Transmissdo Electrénica de um ficheiro
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(com estrutura de dados pré-definida — inclui Excel e aplica¢éo)

Questionario em Papel

[l

Recolha por Observagéo Directa

[l
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V.6.1.3 - Critério para o fecho da recolha

[Tam.4.500]
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V.6.1.4 - Possibilidade de Inquiri¢cdo “Proxy”

(Assinalar uma tnica opgéo correspondente)

Sim ("
Especificar
o critério:
[Tam.1.500]

Nao i

Nenhuma o

V.6.1.5 - Sessdes formativas

(Fazer um clique (X) nos quadrados correspondentes - resposta mltipla)

Assegurada pela
Estrutura Nacional

Em “cadeia”
Estrutura Provincial

Sessao formativa inicial

Sessao formativa especifica

[l

[l

Sessdo formativa genérica

[l

[l

Sessao formativa de reciclagem

Sessao formativa especifica

[

[

Sessdo formativa genérica

L]

L]
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V.6.2 - Recolha ndo directa de dados

(preencher o quadro)

NOME DA FONTE
[Tam.70]

TIPO DE FONTE

(administrativa, operagao estatistica)
[Tam.50]

IDENTIFICACAO DA ENTIDADE RESPONSAVEL PELA FONTE
[Tam.100]

PERIODO DE REFERENCIA DOS DADOS

DA FONTE
[Tam.50]
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wzzix Documento Metodoldgico das Operagdes Estatisticas (DMET)

V.7 - Tratamento de dados

V.7.1 - Validacao e analise

V.7.1.1 - Identificar os tipos de validac6es efectuadas aos dados

(Fazer um clique (X) nos quadrados correspondentes - resposta miltipla)

Regras de dominio ]
Regras de coeréncia ]
Regras de estrutura ]

V.7.1.2 - Fazer uma breve descri¢do dos métodos utilizados na analise dos dados recolhidos

[Tam.2.500]
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V.7.1.3 - Descrever as metodologias para medir os erros de medida e de processamento

[Tam.2.000]

V.7.2 - Tratamento de néo respostas

[Tam.2.000]
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wzzix Documento Metodoldgico das Operagdes Estatisticas (DMET)

V.7.3 - Obtencéo de resultados

[Tam.2.000]

V.7.4 - Ajustamento dos dados

[Tam.2.000]
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V.7.5 - Comparabilidade e coeréncia

[Tam.4.500]
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V.7.6 - Confidencialidade dos dados

V.7.6.1 - Indicar se a operacéo estatistica é objecto de tratamento de confidencialidade dos dados

(Assinalar uma tnica opgéo correspondente)
Sim i
Né&o i
Nenhuma v

V.7.6.2 - Se responder “sim” completar a resposta de acordo com a instru¢do de preenchimento

[Tam.500]
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de Exricen

VI — Suportes de recolha e variaveis de observacéo

(preencher o quadro)

Conceito . .,
. o . Dominio de Valores da Variavel
NGm. | Cédigo Data Inicio Associado
Registo da de Vigéncia Designacéo da Variavel Unidade Estatistica Nivel
i4 Tam.100 Tam.50 bdi D Hdi . N N | | . .
Suporte | Variavel [Tam.10] em el {remetl (’:(-)dlgo e_ ?ta. COdIg(Z da Designacédo da Versdo| da ntervalo de Unidade de Medida
[Tam.4] | [Tam.4] Inicio de Vigéncia Versao [Tam.30] - Valores
. Versao [Tam.20]
[Tam.20] [Tam.10] [Tam.3] [Tam.15]
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Nam.
Registo
Suporte

[Tam.4]

Codigo
da

Variavel
[Tam.4]

Data Inicio
de Vigéncia
[Tam.10]

Designacéo da Variavel
[Tam.100]

Unidade Estatistica
[Tam.50]

Conceito
Associado

Dominio de Valores da Variavel

Codigo e Data
Inicio de Vigéncia
[Tam.20]

Cadigo da
Versao
[Tam.10]

Designacéo da Verséo
[Tam.30]

Nivel
da
Versao
[Tam.3]

Intervalo de

Valores
[Tam.15]

Unidade de Medida
[Tam.20]
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Nam.
Registo
Suporte

[Tam.4]

Codigo
da

Variavel
[Tam.4]

Data Inicio
de Vigéncia
[Tam.10]

Designacéo da Variavel
[Tam.100]

Unidade Estatistica
[Tam.50]

Conceito
Associado

Dominio de Valores da Variavel

Codigo e Data
Inicio de Vigéncia
[Tam.20]

Cadigo da
Versao
[Tam.10]

Designacéo da Verséo

[Tam.30]

Nivel
da
Versao
[Tam.3]

Intervalo de

Valores
[Tam.15]

Unidade de Medida
[Tam.20]
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VIl — Variaveis Derivadas

(preencher o quadro)

Cadigo
da

Variavel
[Tam.4]

Data Inicio
de
Vigéncia
[Tam.10]

Designacéo da Variavel
[Tam.100]

Unidade Estatistica
[Tam.50]

Conceito
Associado

Dominio de Valores da Variavel

Codigo e Data Inicio
de Vigéncia
[Tam.20]

Cadigo da
Versao
[Tam.6]

. ~ ~ Nivel da
Designacgéo da Versao Verss
[Tam.50] ersédo
[Tam.6)

Intervalo de Valores

[Tam.15]

Unidade de

Medida
[Tam.20]

Férmula
[Tam.10]
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de Exricen

da

Variavel
[Tam.4]

Cddigo |Data Inicio

de
Vigéncia
[Tam.10]

Designacéo da Variavel
[Tam.100]

Unidade Estatistica
[Tam.50]

Conceito
Associado

Dominio de Valores da Variavel

Codigo e Data Inicio
de Vigéncia
[Tam.20]

Cadigo da
Versao
[Tam.6]

. . . Nivel
Designacéo da Versao vV ¢ ~d @
[Tam.50] ersédo
[Tam.6)

Intervalo de Valores

[Tam.15]

Unidade de

Medida
[Tam.20]

Formula
[Tam.10]
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Cadigo
da

Variavel
[Tam.4]

Data Inicio
de
Vigéncia
[Tam.10]

Designacéo da Variavel
[Tam.100]

Unidade Estatistica
[Tam.50]

Conceito
Associado

Dominio de Valores da Variavel

Codigo e Data Inicio
de Vigéncia
[Tam.20]

Cadigo da
Versao
[Tam.6]

. ~ ~ Nivel da
Designacéo da Versao Verss
[Tam.50] €rsao
[Tam.6)

Intervalo de Valores

[Tam.15]

Unidade de

Medida
[Tam.20]

Formula
[Tam.10]
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VIl — Indicadores a disponibilizar

(preencher o quadro)

Indicador Variavel Medida Dimensdes de Analise
» Data inicio Classificagao/Versdo Associada
Cod Desig. Codigo dDa:/a_ I["C'_O Designacéo Codigo deVigéncia Designacéo
e Vigéncia pn ; = .
[Tam.5] [Tam.100] [Tam.40] (DD/M%/AAA) [Tam.100] [Tam.5] (DDMMIAAR) [Tam.50] Cod|go Designacéo Nivel
[Tam.10] [Tam.40] [Tam.2]
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Indicador Variavel Medida Dimensoes de Analise
" Data inicio Classificacdo/Versdo Associada
Cod Desig. Codigo dDa;c/a_ |[1|C|_o Designacéo Codigo deVigéncia Designacéo
e Vigéncia - . N .
[Tam.5] [Tam.100] [Tam.40] (DD/M%/AAA) [Tam.100] [Tam.5] (DDIMMIAAA) [Tam.50] Cadigo Designacéo Nivel
[Tam.10] [Tam.40] [Tam.2]
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(preencher o quadro)

Cddigo
[Tam.4]

Designacéo
[Tam.100]

Definicao

[Tam.ilimitado]

73




N/

INE

=+ Documento Metodoldgico das Operagdes Estatisticas (DMET)

Caddigo

[Tam.4]

Designacéo
[Tam.100]

Defini¢do

[Tam.ilimitado]

74




wzzix Documento Metodoldgico das Operagdes Estatisticas (DMET)

X — Classificagoes

(preencher o quadro)

Lista de Classificagdes Utilizadas

Cadigo Designacéo
(vers&o) (verséo)
[Tam.10] [Tam.200]

Sigla

[Tam.50]
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Lista de Classifica¢fes Utilizadas

Cadigo
(versdo)
[Tam.10]

Designacéo

(versao)
[Tam.200]

Sigla

[Tam.50]
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XI —Siglas e Abreviaturas

(preencher o quadro)

Lista de Abreviaturas e Acronimos (siglas) Utilizados

Caddigo

[Tam.5]

Designacéo
[Tam.40]

Extensao
[Tam.200]
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Lista de Abreviaturas e Acrénimos (siglas) Utilizados

Caddigo

[Tam.5]

Designacéo
[Tam.40]

Extensao
[Tam.200]
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XII - Bibliografia

[Tam.4.000]
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| - Identificacdo da Operacéo Estatistica

1.1 Designacdo da operacdo estatistica

Oqueé?
OPERACAO ESTATISTICA
Actividade estatistica enquadrada numa metodologia estatistica pré-definida, englobando a
recolha, tratamento, andlise e difusdo de dados respeitantes a caracteristicas de uma populacdo.

Ambito de Aplicagdo :
Obrigatdrio.

Como Preencher (Texto)

Digite o texto na area a cinzento cujo tamanho (num. caracteres) se encontra entre paréntesis:

I.1 - Designacdo da operacio estatistica

[Tam.150]

Nota
A designacao da operagao estatistica deve coincidir com a que se encontra inscrita no Plano
de Actividades do INE e dos Orgdos Delegados do INE (PA).

Cada operagao estatistica s6 deve ter uma designacdo.

O periodo de referéncia nao faz parte da designacdo para as operacbes estatisticas
correntes. Nas operacdes estatisticas ndo correntes pode ser utilizado o ano.

I. 2 Sigla (ou abreviatura) da operacao estatistica

Oqueé?
SIGLA

Palavra constituida pelas letras iniciais dos vocdbulos componentes de uma expressao,
denominagdo ou titulo.

ABREVIATURA
Parte de uma palavra que a representa.

Ambito de Aplicagdo :
Obrigatdério para as opera¢des estatisticas que usam como método de recolha o
questiondrio electrdnico de auto-preenchimento.

Como Preencher (Texto)

Digite o texto na area a cinzento cujo tamanho (num.caracteres) se encontra entre paréntesis:



|
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1.2 - Sigla (ou abreviatura) da operacdo estatistica

[Tam.100]
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Nota

S6 deve ser utilizada uma sigla para cada operacao estatistica, independentemente do
contexto — planeamento, orcamentacdo, aplicagao informatica, recolha, etc. - em que for
usada.

I. 3 Cddigo da operacdo estatistica

Oqueé?
O cddigo da operacao estatistica ¢ um nimero sequencial até trés digitos, unico, atribuido
pelo Gestor do Sistema de Documentos Metodoldgicos da Divisao de Coordenacao
Estatistica do Departamento de Contas Nacionais e Coordenacao Estatistica, do INE.

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio.

Como preencher (Numerico)

Digite o Nimero na area a cinzento cujo tamanho (num.caracteres) se encontra entre paréntesis:

1.3 - Cédigo da operagiio estatistica

[Tam.100]

Nota
O cddigo da operacao estatistica ndo pode ser alterado e permanece nas sucessivas
versdes do Documento Metodoldgico.

Onde obter

Para operacdes estatisticas que ja possuem uma versao do Documento Metodoldgico, o
cddigo deverd ser consultado na versao anterior do documento ou através da Divisdo de
Coordenacao Estatistica do Departamento de Contas Nacionais e Coordenacao Estatistica,
do INE.

Para operacdes estatisticas que se realizam pela primeira vez, ainformacao do cédigo sera
fornecida pelo Gestor do Sistema de Documentos Metodoldgicos da Divisao de
Coordenacao Estatistica do Departamento de Contas Nacionais e Coordenacao Estatistica,
do INE.
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I. 4 Codigo SIGINE (modelo estatistico)

Oqueé?
O cddigo SIGINE neste momento ainda nao esta em vigor.
E um cédigo que serd futuramente atribuido pelo Gestor do Sistema SIGINE por ocasido da
definicdo do Modelo Estatistico no qual se integra a operagao estatistica, de aplicacao exclusiva
ao INE.

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio apenas para as operagOes estatisticas realizadas directamente pelo INE.

Onde obter
Informacgao obtida a partir do modelo estatistico do SIGINE.

Como preencher (Alfanimerico)

Inserir o actual codigo do modelo estatistico do Sistema de Informacéo de Gestdo do INE (SIGINE).
Digite o0 Codigo na area a cinzento cujo tamanho (num. caracteres) se encontra entre paréntesis:

1.4 - Codigo SIGINE (codigo so para o INE e a ser implementado oportunamente)

[Tam.100]

I. 5 Cddigo da Actividade Estatistica

Oqueé?
CODIGO DA ACTIVIDADE ESTATISTICA que engloba:
Producdo estatistica (operacdo estatistica), coordenacdo estatistica, difusdo, cooperacdo
estatistica internacional, gestdao da qualidade, comunicacdo institucional e tecnologias de
informagao e comunicagao.

FAMILIA DE ACTIVIDADE
Subconjunto de uma drea estatistica ou de uma acgao onde se desenvolve uma actividade.

AREA ESTATISTICA
Area de interesse em investigacdo estatistica.

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio para as operacdes estatisticas realizadas directamente pelo INE.

Onde obter
Na Classificacdo Geral de Actividades do INE (CGA) ou no PA do INE e dos Orgdos
Delegados do INE:

Como preencher (Alfanumérico)
e  Para as operac0es estatisticas da responsabilidade do INE, inserir o cddigo e a designagdo de “area estatistica”,
“familia estatistica” e “actividade estatistica” em que a operagdo estatistica se insere, de acordo com a
Classificagdo Geral de Actividades do INE.
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e Para operagdes estatisticas dos Orgaos Delegados do INE, inscritas no Plano de Actividades, os cadigos de
actividade e respectivas designacoes sao preenchidos pelo Gestor do Sistema de Documentos Metodoldgicos da
Divisdo de Coordenagéo Estatistica do Departamento de Contas Nacionais e Coordenacéo Estatistica, do INE.

Digite o Codigo na &rea a cinzento cujo tamanho (num.caracteres) se encontra entre paréntesis:

1.5- Codigo da Actividade Estatistica

[Tam. 100]

I. 6 Cddigo de Versdo do Documento Metodoldgico

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio.

Como preencher (Numérico)
Digite o texto nas areas a cinzento cujo tamanho (num.caracteres) se encontra entre paréntesis:

1.6- Coédigo de Versio do Documento Metodologico

[Tam. 100]

Como obter
Informagao fornecida pelo Gestor do Sistema de Documentos Metodoldgicos da Divisdo
de Coordenacdo Estatistica do Departamento de Contas Nacionais e Coordenacao
Estatistica, do INE.

I.7 Data de entrada em vigor da versdao do Documento Metodologico

Oqueé?
Data de entrada em vigor de uma nova versdo:
E a data correspondente ao primeiro periodo de referéncia em que aquela versdo concreta é
utilizada como metodologia da operacao estatistica.

O periodo de referéncia mencionado no paragrafo anterior deve ser coerente com a Periodicidade
da operacdo estatistica (ponto IV.3).

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio.

Como preencher (Data - DD/MM/AAAA)
Digite a Data na area a cinzento cujo formato se encontra entre paréntesis:
1.7 - Data de entrada em vigor da versdo do Documento Metodolagico

10/10/2014

[DO/MIM AR RR]
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1.8 Data da Gltima actualizacdo do Documento Metodoldgico

Oqueé?
Data da ultima actualizacdo do documento metodolégico:
E 0 “més” e 0 “ano” em que o documento metodoldgico foi elaborado, alterado ou revisto.

Ambito de aplicacdo

Obrigatdrio.

Como preencher (Data - DD/MM/AAAA)

Digite o texto nas areas a cinzento cujo formato se encontra entre paréntesis:

1.8 - Data da 0ltima actualizacdo do Documento Metodologico
10/10/2014

(DO MM fARRR]

1.9 Entidade responsavel pela operacdo estatistica

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio.

Como preencher (Texto livre)
Digite o texto nas areas a Cinzento cujo tamanho (num.caracteres) e formato se encontram entre paréntesis:

1.9 - Entidade responsdvel pela operacio Estatistica — INE

Unidade Organica
(UO):

[Tam.150]

Téenico responsavel:

Nome:
[Tam.100]

Telefone:
(D0244 123456785)

Correio electrénico:
[Tam. 50]
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1.9.1 Entidade com Delegacao de Competéncias

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio.

Como preencher (Texto livre)

Digite o texto nas areas a Cinzento cujo tamanho (num.caracteres) e formato se encontram entre paréntesis:

L9.]1 - Entidades com Delegacio de Competéncias

Unidade Organica
(UO)

[Tam. 1507

Técnico responsavel:

Nome:
[Tam. 100]

Telefone:
(00244 123456788)

Correio electronico:
[Tam.50]

Ponto focal no INE:

Nome:
[Tam.100]

Telefone:
(00244 123456788)

Correio electronico:
[Tam 50
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1.10 Outras Entidades Externas Relacionadas com a Operagao

Nota prévia
Neste ponto deve indicar-se o relacionamento com outras entidades externas,
nomeadamente com as Na¢des Unidas ou a SADC, se for o caso.

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio, se aplicavel.

Como preencher (Texto livre)

Digite o texto nas areas a Cinzento cujo tamanho (num.caracteres) e formato se encontram entre paréntesis:

1.10 - Outras Entidades Extemas relacionadas com a operacdo
Entidade 1

[tam. 100]
Unidade Orginica
L0[0)]

[tam. 150]

Técnico responsavel:

Nome:
[Tam.100]

Telefone:
(00244 123456780)

Correio electronico:
[Tam.50]

Entidade 2

[tam. 100]

Unidade Orginica
o)

[tam. 150]

Técnico responséavel:

Nome:
[Tam.100]

Telefone:
(00244 123456780)

Correio electronico:
[Tam.50]

10
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Il - Justificacdo para uma nova versdao do Documento Metodologico

Ambito de aplicacdo

Obrigatério quando é alterado o documento metodolégico (novas

versoes).

N3do é aplicavel no caso de operacao estatistica nova e, neste caso, deve assinalar-

S€ na capa.

Como preencher (Opgbes de resposta multipla e Texto livre)

Fazer um clique (X) nos quadrados correspondentes (respostas multiplas parcialmente fechadas).

Digite o texto na area a Cinzento cujo tamanho (num.caracteres) é de 2.500 caracteres (inc.espagos em

branco):

Fazer um cligus ) nos

(sespostamiltipls)

Alteracio de varidveis de observacio

O

Alteracio de conceitos

Alteragio de classificagdes

Alteracio de produtos de difusdo

Alteragio de fontes estatisticas

Alteragio do método derecolha

Alteragio de dmbito na populagio

Alteragio do desenho amostral

OO0 00O Q4

Qutros motivos:

Especificar:
[Tam.2.500]

Esta informagao podera ser complementada com observacgdes que sejam consideradas necessarias ao

bom entendimento desta questéo.

11
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I11 — Identificacdo das Necessidades, Objectivos e Financiamento

I11.1 Contexto da operacéo estatistica

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio.

Como preencher (Texto livre)
Breve descricdao dos antecedentes da operacao estatistica - os factores
histdricos que ajustificam - mencionando eventuais ligagdes com operacdes
estatisticas anteriores e/ou correlacionadas.

Digite o texto na area a Cinzento cujo formato e tamanho (num.caracteres) se encontra entre paréntesis:

I11.1 - Contexto da operagio estatistica

[Tam.500]

Onde obter
As versbes anteriores do Documento Metodoldégico (no capitulo

Introducdo), sdo fontes documentais onde ja foram identificados os
antecedentes histdricos e o contexto da operacao estatistica.

12
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I11. 2 Identificacdo das necessidades de informacéo que justificam a

operacao estatistica

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio.

Como preencher (Opgbes de resposta mltipla e Texto livre):

Fazer um clique (X) nos quadrados correspondentes (resposta multipla) e digite o texto na area a
Cinzento cujo tamanho (num.caracteres) se encontra entre paréntesis:

I11.2 - Tdentificacio dasnecessidades de informacio estatistica que justificam a operagio
Fazes mm chigee (X) oos quadrados cornespondemes (regposa omiliph)

Necessidades resultantes de obrigacdes legais:

Compromizssos perante organizacfes mtemacionzis: | O
Especificar:
M= l50]

Legislacio nacionsl O
Especificer:
M= L50]

Pedido directo d= mformacio por parte do/de:

Entidades pablicas nacionais O
Entidades privadas, nacionais ou estrangsiras a
Especificar:
M L5]
Conselhe Nacionzl de Estetistica (Recomendacfes, pex) |
Ezpecificar:
M L50]

Resultado de mquérites 25 necessidades dos utilizedores

Mecessidades de mformacgo de outras operacfes estatisticas
Contrato/Protocolo especifico com Entidade extemaz

Outras necessidades
Ez

O 00O

[M=n150]

Esta informacédo podera ser complementada com observagdes que sejam consideradas necessarias ao
bom entendimento desta questao.
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111.3 Objectivos da operacéo estatistica

Oqueé?
OBJECTIVO
Enunciar a finalidade que se pretende alcancar. Um objectivo implica uma ac¢do
especifica (medir, observar, estudar, conhecer, etc.) que se exerce sobre algo - o
qué - dirigido a uma determinada populacdo (pessoas, entidades, acontecimentos,
etc.).

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio.

Como preencher (Texto livre)
Descrever de forma sintética e precisa os resultados a atingir para satisfazer

as necessidades de informacdo identificadas.

Digite o texto (toda a pagina) iniciando na area a Cinzento cujo tamanho (num.caracteres) se encontra
entre paréntesis!

I11.3 - Objectivos da operacio estatistica

Objectivos da operagdo estatistica [Tamt300]

Nota
Cada objectivo deve ser dirigido aos resultados e ndo as tarefas. O que

interessa é o produto da ac¢ao e ndo a realizacao da mesma.

14
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I11.4 Financiamento da operacao estatistica

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio.

Como preencher (Opgoes de resposta tnica e Texto livre):

Fazer um clique (O) nos circulos correspondentes (resposta Unica) e digite o texto na area a Cinzento cujo tamanho (num.
caracteres) se encontra entre paréntesis!

IIT 4 - Financiamento da operacio estatistica

Aszinalar uma tmica opgEo comespond

Financiamento total:

Da Entidade Responsavel C
Dias Nagdes Unidas o
De outra Entidade C
Especificar:
[Tara 3001
Nenhuma -

Axxinslr umm dnEs cpgic cooopradomes

Co-Financiamento:
Dz Entidade Fesponsavel & Nagtes Unidas zpenas c
Entidzde Responsével 2 outras Entidades (Wacionzis ou Intetnacionais) .
Especificar:
[T=n3043]
Nenhuma [
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V. Caracterizacao Geral

IV.1 Tipo de operacgéo estatistica

Oqueé?
Sdo considerados os seguintes tipos de opera¢des estatisticas:

e INQUERITO AMOSTRAL: operacdo estatistica em que s uma parte da
populacao é observada.

e RECENSEAMENTO: operacao estatistica na qual todos os elementos de
uma populacdo sao observados.

e ESTUDO ESTATISTICO: operacdo estatistica em que se produzem novas
estatisticas, modelizando ou transformando dados j& existentes.
Incluem-se a producao de indicadores para os quais nao haja recolha
directa de dados, previsbes e implementacdao de metodologias de
investigacdo aplicada.

Nota: Incluem-se aqui as estatisticas produzidas a partir de dados
administrativos ou resultantes da combinacdao de inquéritos e dados
administrativos.

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio

Como preencher (Op¢es de resposta tinica):

Fazer um clique (O) nos circulos correspondentes (Opcoes fechadas de resposta Unica)

IV.1 - Tipo de Operacdo Estatistica

Aszsinalar uma mic2 opedo comesponderta
Inquérito Amostral .
Recenseamento C
Estudo Estatistico f‘
Nenhuma ®
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IV.2 Tipo de fonte(s) de informacéo utilizada(s) na operacéo estatistica

Oqueé?
FONTE
Origem da informagdo estatistica. A informacdo pode ter origem nas unidades
estatisticas de observagao por via de inquérito, de uma fonte administrativa, de
outra operagdo estatistica ou outra.

FONTE ADMINISTRATIVA

Origem dos dados de caracter administrativo que, sendo obtidos principalmente
para fins ndo estatisticos sdo ou poderdo vir a ser, utilizados na actividade
estatistica.

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio.

Nota
A fonte é directa quando, na operacdo estatistica, os dados sao recolhidos
das unidades de observacao através de um suporte de recolha (questionario
ou ficheiro) para fins estatisticos.

No caso em que os dados sdo recolhidos fora do ambito desta operacao
estatistica, e a Entidade faz a sua apropriacdo (aproveitamento) para fins
estatisticos, deve considerar-se como fonte NAO-DIRECTA.

Como preencher:

Fazer um clique (X) nos quadrados correspondentes (resposta multipla) e digite o texto na area a
Cinzento cujo tamanho (num. caracteres) se encontra entre paréntesis!
IV 2 - Tipo de fonte(s) de informac8o utilizada(s) na operaciio estatistica

Fazer um cligue {X) nos quedrades comespondantes (respasta puliiplz):
Fonte Directa O

Fonte Néo Directa:
Fonte Admimstrativa
Outra Operagdo Estatistica
Outra

Especificar:
[Tam 100]

OO =

Esta informagdo podera ser complementada com observacgdes que sejam consideradas necessarias ao
bom entendimento desta questao.
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IV.3 Periodicidade da operacao estatistica

Oqueé?
PERIODICIDADE
Frequéncia com que é realizado um ciclo completo de uma operacgdo estatistica.

Nota
No caso de operagdes com diferentes ciclos, deve considerar-se o ciclo
produtivo mais curto. Por exemplo, se uma operacao apresenta um ciclo
mensal e também trimestral ou anual, deve ser considerada periodicidade
mensal.

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio.

Como preencher (Op¢6es de resposta tinica):

Fazer um clique nos circulos (O) correspondentes (Opc¢des fechadas de resposta Unica) e digite o texto
na area a Cinzento cujo tamanho (num.caracteres) se encontra entre paréntesis!

IV 3 - Peniodicidade da Operagdio Estatistica

Azsinalar urna mica opgae comespondente

Mensal

Trimestral
Semestral

Arual

Bienal 2 em2me)
Trienal 3 em 3 mee)
Quadrienal (e 4 mos)
Quinguenal 3 en 5wy

Decenal (10 10 2ms)

DI DD D] DD

Nio Periodico

QOutra

Especificar:
[Taw 10

Nenhuma w
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IV.4 Ambito geografico da operacao estatistica

Oqueé?
AMBITO GEOGRAFICO

Area geografica sobre a qual incide a operacdo estatistica.

Como preencher (Op¢oes de respostas muiltiplas e texto livre):

Fazer um clique (X) nos quadrados correspondentes (resposta multipla) e digite o texto na area a
Cinzento cujo tamanho (num.caracteres) se encontra entre paréntesis!

IV 4 - Ambito Geogréfico da Operagiio Estatistica
Fazer wm clique () nos quadradps cormespondents: (resposta nualtipla)
PATS [l
OUTRO [l
Especificar:
[Taa150]

IV. 5 Principais utilizadores da informacao

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio.

Como preencher (Op¢des de resposta miiltipla e texto livre):

Fazer um clique (X) nos quadrados correspondentes (resposta multipla) e digite o texto na area a
Cinzento cujo tamanho (num.caracteres) se encontra entre paréntesis!

IV.5 - Principais Utilizadores da Informacio
Fazer um clique () nos quadrados comespondentes (Tesposta multipla)
Utilizadores do Sistema Estatistico Nacional
INE O
Banco Nacional de Angola g
Entidades com Delegacio de Competéncias O
Especificar:
[T 100]
Qutros Utilizadores Nacionais ‘ g
Especificar:
[Tam 100]
Utilizadores Internacionais ‘ U
Especificar:
[Tam.100]
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Listas auxiliares para apoio ao preenchimento:
Utilizadores nacionais:
e Parlamento
e Administracao Publica
e Empresas
e Institui¢bes sem Fim Lucrativo
e Pessoas singulares
e Embaixadas (estrangeiras em territdrio nacional)
e Comunicagdo Social
e Investigadores

Utilizadores Regionais e Internacionais:
e SADC
e Nagbes Unidas
e Unido Europeia
e Outras Organizag¢6es internacionais
e Comunicagao Social
e Investigadores

V.6 Difusao

IV.6.1 Padrao de disponibilizacdo da informacao

Oqueé

PADRAO DE DISPONIBILIZACAO DA INFORMAGAO - Calendario

e Nivel de qualidade a atingir, em termos de actualidade da informagao
estatistica. Constitui um factor de compromisso global da Organizacdo e
elemento de referéncia para todos os seus profissionais. Em caso de existéncia
de obriga¢bes contratuais, assume-se como padrdo o prazo estipulado no
contrato.

e A actualidade da informacdo € apenas uma das vertentes da qualidade da
informagdo estatistica.

Ambito de aplicacdo:
Obrigatdrio.

Nota
Na medida do possivel, deve ser evitada a indicacdao concreta de uma data.
Por exemplo, serd preferivel referir “final do més de Outubro de n+1” ou
“10° dia util de cada més”.

Como preencher (Texto livre):
Digite o texto na area a Cinzento cujo tamanho (num.caracteres) se encontra entre paréntesis!
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IV 6 - Difuso
TV 6.1 - Padrdo de Disponibilizagiio da Informagio

[Tam.200]

IV.6.2 Revisdes

Oqueé
REVISAO
Consiste na alteracdo de resultados ja divulgados. Em geral, verificam-se revisGes até estar
completo o dominio de informagdao necessdrio para estabilizar com rigor o valor da varidvel
estatistica.

REVISAO REGULAR CORRENTE

Revisdo que decorre fundamentalmente da incorporagao de nova informagao.

Estas revisGes tanto podem ocorrer no caso de estatisticas anuais como infra-anuais, sendo certo
que tendo em conta o espaco de tempo que medeia entre o periodo a que se referem os dados e
a divulgacdo, as estatisticas infra-anuais sao objecto de revisGes com maior frequéncia.

REVISAO REGULAR GERAL

Revisdo que reflecte o impacto dos resultados de opera¢es estatisticas com natureza estrutural,
como seja, designadamente, os Censos da Populacdo ou o Inquérito as Despesas das Familias.
Estas operacdes além de produzirem efeitos directos sobre varidveis estatisticas relevantes,
podem ainda ter efeitos indirectos nos processos e metodologias utilizados na compilacao
estatistica, nomeadamente através da reformula¢do de amostras. Estas revisdes ocorrem assim
com uma periodicidade relativamente regular traduzindo a frequéncia com que estas operacdes
estruturais sdo efectuadas. Em certos casos, as revisdes podem ser extensas visando a constru¢do
de séries retrospectivas que garantam comparabilidade inter-temporal.

REVISAO EXTRAORDINARIA

Revisdo que decorre de factos inesperados ou em larga medida, exégenos ao processo de
producdo, afectando de forma considerdvel a compilagdo estatistica. Admite-se que estas revisdes
possam ainda ser determinadas pela necessidade de correccdo de erros graves, que nao foi
possivel efectuar imediata e adequadamente no quadro dos dois tipos de revisao atrds referidos.

Ambito de aplicacdo
Obrigatdério para todas as operagdes estatisticas, sempre que sejam introduzidas
alteracdes nos resultados ja divulgados.

Como preencher (Texto livre e op¢des de resposta miiltipla):
1. Identificar os diferentes tipos de revisdo de dados de acordo com a Politica/Pratica de
Revisdes: regulares (correntes ou gerais) ou extraordinarias. De notar que quando a difusdo

dos resultados é estruturada previamente em preliminares, provisdrios e definitivos, por
exemplo, devem ser consideradas revisGes regulares gerais.

2. ldentificar as razdes subjacentes as revisOes efectuadas:
e Alteracdes conceptuais (exemplo: alteracdes nas nomenclaturas e nas definicdes);
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e Aperfeicoamento dos algoritmos relativos a procedimentos metodoldgicos (exemplo:
alteracdo no detalhe e estratificagdo dos dados de inquéritos amostrais);

e Alteracdo nas fontes de informacdo estatistica (exemplo: substituicio de dados
provenientes de inquéritos por dados de fontes administrativas);

¢ Inclusdo de observacdes adicionais que, no caso de estatisticas obtidas com recurso a
métodos econométricos de séries temporais, determina a revisdo dos coeficientes
estimados e, eventualmente, da prépria especificacdo do modelo utilizado (exemplo:
varidveis ajustadas de efeitos sazonais e/ou de calendario);

e Existéncia de erros no apuramento da estatistica em causa;

e Decorrentes da organizagao do plano de difusao dos resultados.

3. Frequéncia das revisGes. Referir se ndo previstas.

Digite o texto na area a Cinzento cujo tamanho (num.caracteres) se encontra entre paréntesis:

IV.6.2 — Revisoes

[TamJG00]

Fazer um clique (X) nos quadrados correspondentes (resposta maltipla):

Tipos de Revisdes de Dados Adoptadas
Fazer um clique (30) nos quadrados comespondente: (resposta moltipla)
Revisdes regulares

Correntes O
Revisdes Extraordinirias O

Circunstincia em que sio efectuadas as revisdes

Especificar:
[Tam: 2000]

)
Frequéncia das revisdes

Especificar:
[Tam 150]
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IV.6.3 Produtos de difusao regular

Oqueé?

PRODUTO: Resultado de actividades ou de processos.

DIFUSAO: Macrofuncdo que assegura a seleccdo, adaptacdo, promocio e
distribuicdo da informacao produzida.

DISPONIBILIDADE DE UM PRODUTO: Possibilidade de um produto ser
utilizado.

NIVEL GEOGRAFICO: Area geografica mais desagregada dos dados incluidos no
produto estatistico.

Ambito de aplicacdo

Nota

Obrigatdrio.

N&o incluir os produtos transversais (estatisticas multitematicas), como por
exemplo os anuarios estatisticos provinciais ou outras publica¢bes que
difundem informacdo estatistica de varias dreas.

Sao os produtos transversais que devem conter uma referéncia a todas as
operacdes que para eles contribuem.

Como preencher (opgbes de resposta tinica, multipla e texto livre)

Descrever a politica de difusdo em func¢do dos erros de amostragem.
Para cada produto estatistico com caracter regular, identificar:

1. O tipo de produto utilizando a tabela de produtos (em baixo)

2. Adesignacdo especifica do produto
A periodicidade de disponibilizagao do produto (usar a tabela de periodicidade
indicada no ponto IV.3)

4. O nivel geogréfico mais desagregado dos dados, construindo um quadro
com o seguinte cabegalho:

Fazer um clique nos circulos (O) correspondentes (Opg¢des fechadas de resposta Unica) ) e digite o texto
na area a Cinzento cujo tamanho (num.caracteres) se encontra entre paréntesis:
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IV.6.3 - Produtos de Difusio Regular
Fazer um cliqua {X) nos quedrades comrespondentes (Tespazia muitipla 2 Esq) e ma wrica epgo comespondents 2 0tY)
Produtos a Disponibilizar

Tipo de Produto Designacio do Produto Periodicidade de | Nivel geogrifico (desagregacio geogrifica
Disponibilizacio mdxima — Resposta tinica)
Destaque Paiz f“
SRy = _
Publicagio O Provincia 8
Indicadores S
. .
Estatisticos D Municipio
Questionario Bienal de acordo
termacional | 3 comatabelade | O :
Ficheiro de periodicidades | e
Microdados . (ponto IV'3) Qual?
kA% [Tam 0]
Nenhuma ]

* A disponibilizar em condicGes especificas.
** Ao preencher a coluna referente ao “nivel geografico” indicar a unidade estatistica dos
dados.

V. Caracterizacdo Metodologica

V.1 Populacédo-alvo

Nota Prévia
Este item pode/deve ser preenchido em articulagdo com a respectiva drea
responsavel pela metodologia estatistica.

Oqueé?
POPULAQAO-ALVO: Conjunto de todos os elementos (pessoas, entidades,
objectos ou acontecimentos) com uma dada caracteristica que vai ser medida, para
0s quais se vai obter dados.

Por uma caracteristica populacional entende-se um determinado atributo -
demogriéfico, econdmico, geografico, temporal, etc. — que se quer medir na
populacdo a estudar.

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio.

Como preencher (Texto livre)
Identificar a populagdo, que deve estar referenciada geogrdfica e
temporalmente.
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Digite o texto na area a Cinzento cujo tamanho (num.caracteres) se encontra entre paréntesis!

V1 - Populagio Alvo

[Tam.700]

V.2 Base de amostragem

Nota Prévia
Este item pode/deve ser preenchido em articulagdo com a respectiva drea
responsavel pela metodologia estatistica.

Oqueé?
BASE DE AMOSTRAGEM: Lista contendo elementos de identificacdo e

caracteriza¢ao das unidades estatisticas de uma popula¢dao usada para a selecgao
de amostras ou recenseamentos.

UNIDADE ESTATISTICA: unidade elementar de uma populacio ou universo.

UNIDADE AMOSTRAL: unidade estatistica de uma popula¢ao com base na
qual se selecciona uma amostra. Pode ser uma unidade estatistica de
observacao ou um agregado destas.

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio, no caso de operagbes amostrais ou recenseamentos:

Como preencher (Op¢des de resposta tnica e texto livre):

Fazer um clique nos circulos (O) correspondentes (Opg¢des fechadas de resposta Unica) ) e digite o texto
na area a Cinzento cujo tamanho (num.caracteres) se encontra entre paréntesis!
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V.2 - Base de Amostragem

{Azmskr umm dnis opgic cooopeadmer)

Alpjamentos O
Apregados Familiares O
Empreszs (Excluinde 23 Agricelas):
Conjuntura (os dados recolhidos reportam-se 20 o corrents) &
Estrutura (os dados recolhidos reportam-se 2 anos anteriorss) i
Exploractes apricolas O
Estzhelecimentos:
Conjuntura (os dados recolhidos reportam-se 20 o corrents) &
Estrutura (os dados recolhidos reportam-se 2 anos anteriorss) i
Veiculos ©
Instituigtes sem fms lucrativos &
Admimistragtes Publices c‘
Outrag] C
Especificar:
[T=300]
Indicar 2 Unidade
Ampstral:
[T=304]
Nenhuma "

V.3 Unidade(s) estatistica(s) de observacdo/analise

Oqueé?
UNIDADE ESTATISTICA: Unidade elementar de uma populacdo ou universo.
UNIDADE ESTATISTICA DE OBSERVAGAO: Unidade estatistica para a qual se
recolhe informagao.
UNIDADE ESTATISTICA DE ANALISE; Unidade estatistica que vai ser
analisada no estudo.

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio.

Como preencher (Texto livre):
1. Indicar a(s) unidade(s) estatistica(s) de observacdo, no caso de

operacdes do tipo recenseamento ou inquérito-amostral.

2. Indicar a(s) unidade(s) estatistica(s) de andlise, no caso de operac¢des do
tipo “estudos”.

(continua)
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Digite o texto na &rea a Cinzento cujo tamanho (num.caracteres) se encontra entre paréntesis!

V 3 - Umdade(s) Estatistica(s) de Observagio

[Tarm.500]

V. 4 Desenho da amostra

Nota Prévia
Este item pode/deve ser preenchido em articulagdo com a respectiva drea

responsavel pela metodologia estatistica.

Oqueé?
DESENHO DA AMOSTRA

Processo que permite seleccionar uma amostra a partir de uma base de
amostragem. O desenho da amostra estabelece, entre outros aspectos, a
dimensdo inicial da amostra, a existéncia e a definicdo de estratos e outras
metodologias de recolha.

AMOSTRA
Subconjunto da populagao.
Ambito de aplicacdo
Obrigatério no caso das operacbes estatisticas do tipo “inquérito amostral”.

Como preencher (Texto livre):
Digite o texto na area a Cinzento cujo tamanho (num.caracteres) é de 4.500 caracteres!

V.4 - Desenho da Amostra

Este quadro/caixa ocuparé a pagina inteira com o tamanho acima descrito (inc. espacos em branco)!
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V. 4. 1 Caracteristicas da amostra

Oqueé?

CONCEITOS ASSOCIADOS:
AMOSTRA NAO PROBABILISTICA

Amostra em que as unidades seleccionadas tém uma probabilidade de seleccao
desconhecida, em que, inclusivamente, algumas unidades poderdao nao ter
qualquer possibilidade de ser seleccionadas. A titulo de exemplo podem referir-se
as amostras voluntarias, amostras por quotas e intencionais.

AMOSTRA PROBABILISTICA
Amostra de unidades seleccionadas segundo um desenho de amostragem onde
cada unidade tem uma probabilidade de selec¢ao conhecida e ndo nula; tem como
fim a produgdo de estimativas.

AMOSTRA TRANSVERSAL
Amostra independente para cada uma das ocorréncias da operagdo estatistica.

AMOSTRA LONGITUDINAL
Amostra em que uma parte das unidades amostrais se mantém de uma ocorréncia
da operacao estatistica para outra.

PAINEL
Caso particular da amostra longitudinal em que a totalidade das unidades
amostrais se mantém ao longo do tempo de vida da amostra.

Como preencher (Op¢oes de resposta multipla e texto livre):
Opcoes de resposta multipla, parcialmente fechadas e digitacdo de texto na area a Cinzento cujo
tamanho (num.caracteres) se encontra entre paréntesis:

V.4.1 - Caracteristicas da Amostra
(Fazer um clique () nos quadrados correspondentss - rasposta miltipla)

Probabilistica:
Estratificada
Por conglomerados
Multietapica
Nio Probabilistica
Transversal
Longitudinal (painel, amostra rotativa)
Outra

Especificar:
[Tz 2.000]

O0O0O0OO0OOOO

Este quadro/caixa, a Ultima op¢do (Especificar) ocupara a pagina seguinte no documento original, com
um tamanho de 2.000 caracteres (inc. espagos em branco)!
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V.4.2 Metodologia para a seleccdo, distribuicdo, actualizacdo e dimensionamento da

amostra
Oqueé?

CONCEITOS ASSOCIADOS:

ESTRATIFICACAO
Divisdo da populacdo em estratos (subconjuntos) antes da seleccdo de uma
amostra em cada um destes estratos.

ESTRATO

Cada um dos subconjuntos em que uma popula¢do é dividida com vista a seleccao
de uma amostra. Cada um destes subconjuntos contém os elementos da
populagdo que s3o relativamente homogéneos no que diz respeito as
caracteristicas estudadas pelo inquérito.

Como preencher (Texto livre)

e Breve descricdo da metodologia adoptada, desenvolvendo as caracteristicas da amostra
assinaladas no topico anterior.

e Indicar aspectos relativos a seleccdo da amostra, distribuicdo e processos de
actualizacéo/correcgéo.

e Integrar uma referéncia genérica a dimensdo da amostra (exemplos: “a amostra €
composta por cerda de 2500 unidades” ou “sdo inquiridas entre 1500 e 2000
unidades”).

e No caso de operagdes que utilizam o sistema de “particdo” da amostra, ou seja, com
fixacdo de unidades estatisticas que tém obrigatoriamente que ser contactadas, deve
explicitar-se esse requisito.

Opcoes de resposta multipla, parcialmente fechadas e digitacdo de texto na area a Cinzento cujo
tamanho (num.caracteres) se encontra entre paréntesis!

V.4.2 - Metodologia para a distribuicio e dimensionamento da amositra

()
Este quadro/caixa ocupara 2 paginas no documento original, com o tamanho de 9.000 caracteres inc.
espacos em branco)!
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V.5 Construcdo do(s) questionario(s)

Nota Prévia
Este item pode/deve ser preenchido em articulagdo com a Divisdo de
Coordenacao Estatistica do Departamento de Contas Nacionais e
Coordenacao Estatistica, do INE.

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio em todas as operacdes estatisticas do tipo “inquérito amostra
ou “recenseamento’” que usem questiondrios como suporte de recolha.

l”

V.5.1 Testes de pré-recolha efectuados ao (s) questionario(s)

Oqueé?

TESTE AO QUESTIONARIO

Testar questiondrios antes de serem efectivamente aplicados é uma actividade que
permite avaliar antecipadamente se o questiondrio causa problemas aos
respondentes ou aos entrevistadores. Com estes testes sdo detectados e
identificados muitos problemas associados ao questionario, como por exemplo, os
que tém como fonte a redaccdo e o contetdo das questdes, os efeitos da ordem
e/ou do contexto e o design visual.

TESTE DE GABINETE

Os testes de gabinete sdao, embora ndo necessariamente, aplicados em condi¢oes
de laboratdrio. Isto significa que as entrevistas ndo sdo realizadas exactamente da
mesma forma como serdo levadas a cabo posteriormente no campo. O termo
“condicbes de laboratdrio” refere-se a um ambiente de observacao que pode ser
diferente, total ou parcialmente, das verdadeiras condi¢des do campo.

TESTE DE CAMPO

Os métodos de campo sao aqueles que sao utilizados para se avaliar questiondrios
em condi¢Oes de campo. Isto significa que a entrevista € realizada de uma forma
muito semelhante a recolha de dados real (no que diz respeito ao contexto,
duracdo, escolha e ordem das questdes, etc.).

Como preencher (Op¢es de reposta multipla):

Opcoes de resposta multipla, parcialmente fechadas!
(Fazer um clique (X) noz quadrado: correspondentes - resposta miltipla)

Testes de gabinete
Testes de campo
Testes especificos para questionarios electrénicos

No dmbito de inquérito piloto

(I Y

Nio foram efectuados testes de pre-recolha
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V.5.2 Tempo médio de preenchimento do(s) questionario(s)

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio.
Exceptuam-se os casos de 1* ocorréncia, sem que tenham existido testes de pré-
recolha com respondentes e com o objectivo de medi¢ao do tempo.

Como preencher (Texto livre):
Para cada questiondrio da operagdo estatistica, indicar um valor médio de
preenchimento, em minutos, para um respondente de perfil “mais frequente”.

Se houver mais do que um método de recolha para o mesmo questionario, indicar
o tempo médio de preenchimento para cada um.

Digitacdo de texto na area a Cinzento cujo tamanho (num.caracteres) se encontra entre paréntesis:

V.5.2 - Tempo médio de preenchimento do(s) questionario(s)

[Tam.150]

V. 6 Recolha de dados

Oqueé?
RECOLHA DE DADOS
Processo de obtencdo e armazenamento de dados. A recolha de dados pode ser
directa ou nao directa.

Como preencher (Texto livre):

Digitacdo de texto na area a Cinzento cujo tamanho (num.caracteres) e de 3.000 caracteres, inc. espagos
em branco:

V.6 - Recolha de dados
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V. 6.1 Recolha directa de dados

Oqueé?
RECOLHA DE DADOS DIRECTA
Obtencao da informacao directamente a partir dos respondentes.

Nota Prévia
Para o preenchimento deste item, a entidade responsavel pode/deve

solicitar a interven¢ao da drea respectiva do INE, se ndo tiver dados
consistentes sobre esta matéria.

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio nas operacdes estatisticas com fonte(s) directa(s) assinaladas
em IV.2

Como preencher (Texto livre):

Digitacdo de texto na area a Cinzento cujo tamanho (num. caracteres) é de 3.000 caracteres, inc. espacos
em branco:

V.6.1 - Recolha directa de dados

V. 6.1.1 Periodo(s) de recolha

Oqueé?
PERIODO DE RECOLHA (parametro)
Periodo de tempo em que decorre a recolha de dados.

Nota
N3ao inclui o periodo de registo de dados se este nao for feito directamente

pelo entrevistador e ndo inclui a andlise dos dados.

Como preencher (Texto livre):

Digitacdo de texto na area a Cinzento cujo tamanho (num. caracteres) esta entre paréntesis:

V.6.1.1 - Periodo(s) de recolha

[Tzm.250]
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V. 6.1.2 Método(s) de recolha

Como preencher (op¢des de resposta muiltipla):

Opcoes de resposta maltipla, parcialmente fechadas.
Fazer um clique (X) nos quadrados correspondentes (resposta multipla):

V.6.1.2 - Método(s) de recolha

(Fazer wm cligue () nos quadrad: dantss - r2sposta maltipla)

Recolha por entrevista

Presencial com Computador (“CAPT”)

Presencial sem Computador

Telefonica com Computador (“CATI™)

Telefonica sem Computador

Recolha por autopreenchimento

Questionario Electrénico

Transmisso Electronica de um ficheiro
(com estrutura de dados pré-definida — inclui Excel e aplicacio)

Questionario em Papel

OO0 00 OOEOoE

Recolha por Observagdo Directa

V. 6.1.3 Critério para o fecho da recolha

Oqueé?
Critério que define o momento a partir do qual se inicia 0 apuramento e a
andlise de resultados. Geralmente é usado o critério da taxa de resposta,
durante o periodo de recolha ou apds as insisténcias previstas.

Como Preencher (Texto livre):

Digitacédo de texto na area a Cinzento cujo tamanho (num. caracteres) é de 4.500 — toda a pagina:

V.6.1.3 - Critério para o fecho da recolha
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V. 6.1.4 Possibilidade de inquiri¢ao “Proxy”

Oqueé?
PROXY (no contexto da recolha de dados numa operacdo estatistica)
Pessoa que responde no lugar do respondente efectivo.

Ambito de aplicacdo
Obrigatdério nas operacdes estatisticas cuja unidade amostral seja o
alojamento.

Como preencher (Texto livre):

Fazer um clique nos circulos (O) correspondentes (Op¢des fechadas de resposta Unica) ) e digite o texto
na area a Cinzento cujo tamanho (num.caracteres) se encontra entre paréntesis!

V.6.1.4 - Possibilidade de Inquiricéo “Proxy”
(Assinalar uma tinicz opplo correspondents)
Sim .
Especificar
o critério:
[Tam.1.500]
()
Nio -
Nenhuma o

V. 6.1.5 Sessdes formativas

Oqueé?
SESSAO EM CADEIA
Sessdo multietdpica e em piramide ministrada em duas etapas. Numa 1° etapa
pelos coordenadores técnicos da operagao estatistica provenientes da unidade de
matéria, designados por ROE (Responsdveis pela Operacdo Estatistica) a cadeia de
recolha nacional e regional. Neste caso, a sessao é ministrada ao nivel hierarquico
regional superior (coordenador técnico regional).
A cadeia de recolha compreende os coordenadores nacionais técnicos da recolha
e, ao nivel regional, os coordenadores regionais técnicos da recolha que sao os
responsaveis pela recolha de dados nas regiées NUTS Il em Portugal.
Numa 2° etapa, os coordenadores técnicos regionais da recolha procedem a
preparacao de supervisores e entrevistadores, sendo cada técnico responsavel, a
nivel regional, pela qualidade dos dados recolhidos.
Estas sessdes formativas dos entrevistadores podem ser iniciais ou de reciclagem,
genérica ou especifica.

SESSAO FORMATIVA SIMULTANEA DE TODOS OS INTERVENIENTES
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Sessdo monoetdpica (num Unico momento) ministrada pelos coordenadores
técnicos da operagdo estatistica provenientes da Unidade de matéria,
directamente a todos os intervenientes da cadeia de recolha.

Esta sessdo formativa pode dizer respeito a qualquer um dos tipos de formacao
indicados.

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio nas operacdes estatisticas em que o método de recolha é por
entrevista.

Como preencher (opg¢bes de resposta multipla):
Opcoes de resposta multipla, parcialmente fechadas.
Fazer um clique (X) nos quadrados correspondentes (resposta maltipla):

V.6.1.5 - Sessdes formativas
(Fazer um clique (¥) noz quadrados correspondentes - rasposta muiltipla)

Assegurada pela Em “cadeia”
Estrutura Nacional Estrutura Provineial

Sessdo formativa inicial
Sessdo formativa especifica
Sessdo formativa genérica
Sessdo formativa de reciclagem

Sessdo formativa especifica

OE OE
OE BEE

Sessdo formativa genérica

V. 6.2 Recolha ndo-directa de dados

Oqueé?
Recolha n3o directa de dados
Obtencao de dados provenientes de fonte de informacdo nao-directa, como
procedimentos administrativos, outras operagdes estatisticas ou outro tipo.

A recolha de dados administrativos traduz-se no conjunto de actividades
envolvidas para a obten¢do e armazenamento de dados provenientes de uma ou
mais fontes administrativas.

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio nas operacOes estatisticas com fontes de informacao nao-
directa.

Como preencher (Texto livre):
37



|

N/
INE
sz Documento Metodoldgico das Operagdes Estatisticas (DMET)

Digite o texto na area a Cinzento cujo tamanho (num.caracteres) se encontram entre paréntesis em cada
titulo decoluna!

V.6.2 - Recolhia nio directa de dados ‘I
[ (preeacher o qadra).
NOME DA FONTE o DE meTE - ]DF.NTIFICAG;\O DA ENTIDADE RESPONSAVEL PELA FONTE PERIODO DE CLADOS
T 70] (administrativa, operacdo estatistica) [Tamn 100] DADOS DAFONTE
[Tam30) [Taun.30]
I - I I
| | | |
I - I I
I - I I
I - I I
| | | |
NOTA:

- Evitar a tecla “Enter” - para que o nimero de linhas ndo cresca
- Usar a tecla “Tab” — para deslocamento entre as células da tabela
- Esta tabela ocupa toda a pagina
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V.7 Tratamento de dados

Nota:

Em determinadas operacdes estatisticas, em particular aquelas cujas fontes
de informacdo sejam total ou parcialmente compostas por fontes nao-
directas (por exemplo os “estudos estatisticos”), pode ndo se aplicar a
totalidade dos itens que compdem este capitulo como, por exemplo, o item
sobre validagao e andlise pds-recolha. Nestas situa¢des, deve manter-se
assinalada a designacao do tdpico, identificando-o como “N&o aplicavel”.

V.7.1 Validacéo e analise

V.7.1.1 Identificar os tipos de validac6es efectuadas aos dados

Oqueé?

VALIDAGCAO
Processo para detectar e corrigir erros individuais nos registos, resultantes da
recolha ou captura da informacdo.

REGRA DE VALIDAGAO
Algoritmo que permite avaliar a coeréncia dos dados.

REGRAS DE DOMINIO
Regras que validam o conjunto de valores possiveis de uma varidvel.

REGRAS DE COERENCIA
Regras que validam a consisténcia dos conjuntos de valores possiveis de
duas ou mais variaveis.

REGRAS DE ESTRUTURA
Regras que validam a dimensdo e o tipo de dados (formato) de uma varidvel.

Ambito de aplicacdo

Obrigatdrio.

Como preencher (Op¢oes de resposta multipla):

Opcoes de resposta multipla, parcialmente fechadas.
Fazer um clique (X) nos quadrados correspondentes (resposta multipla):

V.7.1.1 - Identificar os tipos de validacies efectuadas aos dados

(Fazer um cligne () mos guadrades come:pandentes - resposta multipla)

Regras de dominio O
Regras de coeréncia |
Regras de estrutura O
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V.7.1.2 — Fazer uma breve descricdo dos métodos utilizados na andlise dos dados

recolhidos

Como preencher (Texto livre):
Digite o texto na area a Cinzento cujo tamanho (num. caracteres) é de 2.500, inc. espagos em branco:

V.7.1.2 - Fazer uma breve descrigio dos métodos utilizados na anilise dos dados recolhidos

V.7.1.3 — Descrever as metodologias para medir os erros de medida e de

processamento

Como preencher (Texto livre):
Digite o texto na area a Cinzento cujo tamanho (num. caracteres) é de 2.000, inc. espacos em branco:

V.7.13 - Descrever as metodologias para medir os erros de medida e de processamento

V.7.2Tratamento de ndo respostas

Nota Prévia
Para o preenchimento deste item, a entidade responsavel pode solicitar o
apoio do INE, através da respectiva area de metodologia estatistica.

Oqueé?
NAO RESPOSTA
Consiste na falta de informacdo completa para algumas das unidades
elegiveis da amostra ou da populagdo. A ndo resposta pode ser total
(quando ndo existe qualquer informacdo sobre a unidade amostral) ou
parcial (quando parte da informacdo sobre a unidade amostral estd em
falta).

IMPUTACAO

Processo utilizado para atribuir valores plausiveis e coerentes a valores
invalidos ou em auséncia, identificados durante a validagdo. Existem varios
métodos e software adequados para a imputacao.

ERROS DE COBERTURA

Este tipo de erros é devido a divergéncias entre a populagdo-alvo e a base
de amostragem. Inclui erros de sobre cobertura, subcobertura e ma
classificagao.
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Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio para operacdes estatisticas do tipo “recenseamento” ou
“Inquérito amostral”, no caso de ser feito algum tratamento as ndo
respostas.

(continua)

Como preencher (Texto)
Identificar os métodos, por imputacdo ou outro, e as formulas de célculo para tratamento das ndo
respostas.

Realizar um procedimento semelhante para o calculo dos erros de cobertura

V.7.2 - Tratamento de ndo respostas

IV.7.3 Obtencéo de resultados

Nota Prévia
Este item pode/deve ser preenchido em articulacdo com a drea da

metodologia estatistica do INE, sempre que tal se torne necessario.

Oqueé?
ESTIMACAO

Processo de inferéncia estatistica pelo qual, a partir de amostras, se
atribuem valores a parametros desconhecidos da populacao.

ESTIMADOR DE UMA CARACTERISTICA

Expressdo matemédtica (funcdo dos elementos da amostra) que permite
calcular valores aproximados de uma caracteristica da populagao.

REPONDERACAO

Consiste em mudar os ponderadores iniciais quando se procede ao calculo
de estimativas. Permite corrigir os erros de nao resposta e/ou aumentar a
precisdo, através de informacao auxiliar. Os métodos mais vulgares incluem
a pds-estratificacao, ajustamento por margens e modelacdao da propensao
de resposta.

VARIANCIA DE UM ESTIMADOR

Medida da dispersdo das estimativas. E definido pelo valor esperado do
desvio quadrado do estimador em rela¢ao ao seu valor médio.
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Ambito de aplicacdo
Obrigatorio.

Como preencher

e  Breve descri¢do dos estimadores utilizados no processo da estimagéo dos resultados ou, se a
operagéo estatistica ndo envolver estimagdo, descricdo dos métodos de obtencédo dos resultados.
Descricao dos estimadores da variancia e a sua metodologia de calculo, se aplicavel.

Indicacdo das medidas utilizadas para medir o erro de amostragem.

e Indicacéo dos métodos de reponderacéo, se aplicavel.

Digite o texto na area a Cinzento cujo tamanho (num.caracteres) € de 2.000, inc. espacos em branco:

V.7.3 - Obtencio de resultados

V.7.4 Ajustamentos dos dados

Oqueé?
TRATAMENTO DA SAZONALIDADE
Utilizacdo de técnicas estatisticas destinadas a remover a “sazonalidade”
de uma série temporal, isto é, as flutuac6es que ocorrem com periodicidade
fixa e provocam altera¢bes nos niveis da varidvel, perturbando a
comparagao de um valor com o imediatamente precedente.
A “sazonalidade” de uma série reflecte os efeitos dos factores climaticos
e/ou institucionais que se repetem com uma certa regularidade ao longo do
ano (por exemplo estacdes do ano, feriados, férias escolares, saldos nas
vendas, etc.).

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio no caso de ser feito algum tratamento de ajustamento dos
dados.

Como preencher (Texto livre)

Breve descricdo das metodologias de tratamento da sazonalidade ou de outro tipo e/ou de outras
metodologias utilizadas para o ajustamento dos dados.

Digite o texto na area a Cinzento cujo tamanho (num.caracteres) € de 2.000, inc. espacos em branco:

V.7.4 - Ajustamento dos dados
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V.7.5 Comparabilidade e coeréncia

Oqueé?
COMPARABILIDADE
A comparabilidade mede o impacto de diferencas nas defini¢c6es e conceitos estatisticos
aplicados, quando sdo comparadas estatisticas entre dreas geograficas, dominios nao
geograficos ou periodos de referéncia.
Notas: As principais causas de distor¢ao da comparabilidade entre estatisticas sao o uso
de diferentes conceitos, procedimentos e instrumentos de medida.

COMPARABILIDADE TEMPORAL
Periodo de tempo no qual as estatisticas sao comparaveis ao longo do tempo.

COMPARABILIDADE GEOGRAFICA
Periodo de tempo no qual as estatisticas sdo comparaveis entre dreas geograficas.

COERENCIA

A coeréncia refere-se a adequabilidade da combinagao de estatisticas de diferentes
maneiras e com varias finalidades. Consubstancia-se na constatacdao do grau de
consisténcia entre estatisticas produzidas por uma fonte ou por diferentes, tendo em
conta os conceitos, classificagdes e métodos utilizados na sua obtencao.

(continua)

Notas: E geralmente mais facil mostrar as incoeréncias encontradas do que provar a coeréncia.
As estatisticas resultantes de uma sé fonte sdo normalmente coerentes no sentido de que
os resultados primdrios podem ser posteriormente tratados e produzir resultados
derivados, mais complexos, consistentes com os anteriores.

As estatisticas resultantes de diferentes fontes de dados, e em particular, de opera¢des estatisticas
diferentes e com diferentes periodicidades, podem ndo ser totalmente coerentes porque podem
ter sido baseadas em abordagens, classificacdes e métodos estatisticos diferentes.

SERIE TEMPORAL
Conjunto ordenado (temporalmente) de observacdes, feitas em diferentes pontos no
tempo, sobre uma caracteristica quantitativa de um fendmeno individual ou colectivo.

QUEBRA DE SERIE TEMPORAL

Diz-se que hd uma quebra de série temporal, quando se verificam altera¢des que impecam
a continuidade da andlise da evolucao temporal de uma varidvel; por exemplo nas
definicGes da varidvel, nas classifica¢des utilizadas, no universo de referéncia, no desenho
da amostra, na metodologia de calculo, etc. A quebra pode ser o resultado de uma sé
alteracao ou de uma combinacao de varias alteracdes que se verificam simultaneamente.

Ambito de aplicacdo
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Obrigatdrio.

Como preencher (Texto livre)

1. Comparabilidade temporal:

e Assinalar o inicio da actual série dos dados (intervalo de tempo em que as estatisticas
sdo comparaveis);

e Indicar os periodos de tempo em que se verificaram as diferentes quebras de série;

e Descrever as alteracdes que provocaram essa (s) quebra (s) de série: conceitos,
classificagbes, metodologias, populagdo observada, métodos de tratamento da
informagdo ou outros motivos;

e Descrever os métodos utilizados para o tratamento da (s) quebra (s) de série (caso se
aplique).

2. Breve descricdo, tendo em conta diferentes tipos de comparabilidade (geogréfica, entre
fontes, etc.), identificando, se aplicavel, a existéncia de estudos de comparabilidade
geografica e de coeréncia com outras estatisticas.

Digite o texto na area a Cinzento cujo tamanho (num.caracteres) é de 4.500, inc. espacos em branco

V.7.5 - Comparabilidade e coeréncia
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V.7.6 Confidencialidade dos dados

Oqueé?

CONFIDENCIALIDADE:

Propriedade dos dados, normalmente resultante de medidas

legislativas, que impede a sua divulgagao nao autorizada.

Notas:

1) Sdo confidenciais os dados recolhidos e tratados para fins
estatisticos na medida em que se encontram abrangidos pelo
PRINCIPIO DO SEGREDO ESTATISTICO. Este principio é estabelecido
pela Lei 3/11 de 14 de Janeiro, desighadamente por via dos
artigos 119, 140 e 1509,

2) Sao confidenciais os seguintes tipos de dados: MICRODADOS
(Registos por unidade estatistica, obtidos a partir da sua observacdo directa
ou indirecta) e/ou macrodados (Dados obtidos por agregacao dos microdados
podendo eventualmente sofrer transformacdes adicionais).

3) A confidencialidade pode ser Directa, se for feita a partir do nome, endereco
ou um numero de identificagdo publicamente acessivel, ou indirecta se for feita
através de meios diferentes da directa (vg. células cujos valores permitem a
identificacdo de outras, ou casos em que a divulgacdo da informagao, se esta
for combinada com outra informagdo, permite a identificacdo de unidades
estatisticas — é importante aferir quais os niveis de detalhe da classificacdo
estatistica e geogréficas utilizadas).

4) Podem proteger-se dados confidenciais manual ou automaticamente, e tendo
em conta a sua natureza (individual ou colectiva) e aquilo que a lei determina
em termos de segredo estatistico directo ou indirecto.

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio.

Como preencher (Texto livre):

Fazer um clique nos circulos (O) correspondentes (Opgoes fechadas de resposta Unica)) e digite o texto
na area a Cinzento cujo tamanho (num.caracteres) se encontra entre paréntesis!
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V.7.6 - Confidencialidade dos dados

V.7.6.1 - Indicar se a operagiio estatistica é objecto de tratamento de confidencialidade dos dados

(Assinalar wma fnica opgSo comespomdante)
Sim i
Nio i
Nenhuma i«

V.7.6.2 - Se responder “sim” completar a resposta de acordo com a instrugio de preenchimento

[Tam.500]

(continuacdo)

- Utilizar um dos seguintes textos-padrao conforme a operacao estatistica
respeite os dados estatisticos individuais sobre pessoas singulares ou sobre
pessoas colectivas, ou ainda e excepcionalmente, sobre pessoas colectivas
inquiridas no ambito do comércio comunitario ou com paises terceiros:

“Arecolha, tratamento e divulgagdo dos dados € feita de acordo com o estabelecido
pela Lei 3/11 de 14 de Janeiro, designadamente os artigos 14° e 15° que estabelecem a
aplicagdo do principio do segredo estatistico aos dados.

Quaisquer unidades estatisticas, directa ou indirectamente identificdveis, ndo podem
ser divulgadas, ndo sé pela proteccao conferida por este principio, mas também pelas
regras do instituto do segredo profissional que decorrem da aplicagdo do n° 6 do
artigo 11° da Lei 3/11 de 14 de Janeiro.”

O tratamento dos dados pelo INE consiste em [completar indicando o(s) método(s)
utilizado(s) no tratamento dos dados].”

“A recolha, tratamento e divulgac¢do dos dados estatisticos € feita de acordo com o
estabelecido pela Lei 3/11 de 14 de Janeiro (Lei do SEN), designadamente os artigos 14°
e 15° que estabelecem a aplicacdo do principio do segredo estatistico a toda a
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informacgdo que permite individualizar unidades estatisticas, bem como os manuais
de aplicagdo deste principio pelos Orgdos Produtores de Estatisticas Oficiais (OPES).

O tratamento dos dados pelo INE consiste em [completar indicando o(s) método(s)
utilizado(s) no tratamento dos dados].”
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V1. Suportes de recolha e Variaveis de observacéo

Nota Prévia
Este item pode/deve ser preenchido em articulagio com a Divisdo de
Coordenacao Estatistica do Departamento de Contas Nacionais e
Coordenacao Estatistica, do INE.

Oqueé?
SUPORTE DE RECOLHA
Instrumento, identificavel, utilizado para recolher informacdo dos
respondentes. Sao considerados suportes de recolha os questiondrios e
outras estruturas de dados como ficheiros, documentos, etc.

QUESTIONARIO
Instrumento identificavel, contendo questGes destinadas a recolher dados
dos respondentes.

ENTIDADE INQUIRIDA
Entidade responsdvel pela resposta ao questiondrio.

VARIAVEL

Caracteristica de uma unidade estatistica ou populagdao, que pode
assumir diferentes conjuntos de valores, e a qual se pode atribuir
uma medida numérica ou categorias de uma classificacdo (p.ex.
rendimento, idade, peso, profissao, actividade econdmica, etc.).

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio para as operacdes estatisticas com suportes de recolha.

Como preencher (Texto livre):

Para cada suporte de recolha (questiondario ou ficheiro):
1) Identificar o nome do suporte de recolha - designacao e niimero de registo.

2) Inserir o(s) ficheiro(s) com a imagem do(s) questiondrio(s)/guido(6es) com as
respectivas instru¢des de preenchimento.

3) Identificar a entidade inquirida e/ou a entidade responsdvel pelo envio de
ficheiros se existirem fontes que sejam transmitidas como varidveis de
observacdo (sem qualquer tratamento de dados na origem).
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Para as varidveis de observacao:
Preencher o seguinte quadro a partir do Sistema de Varidveis (SVAR):

Digite o texto na &rea a Cinzento cujo tamanho (num. caracteres) se encontram entre paréntesis em cada

titulo de coluna!
Nim. | Ciieo f:nc_e':: Dominio de Valores da Varidvel
am. L] . sociado
Registo| da ?"";I!‘“’," Designagio da Variivel Unidade Fstatisti Nivel
Suporte| Variivel ”m‘ﬁ‘l;l‘“ [T 110} M) CidizoeDaa | Céligoda | Designagioda | ) ™ | Intervalode | Unidade de
[Tend] | [Tamd] Inicio de Vigéncia | Versio Versio Versgo| Valores Medida
[Tara20] [T 10] [Tz 30] l_:':_’_“ [Tam1s] [Tam20]

- Evitar a tecla “Enter” - para que o nimero de linhas ndo cresca
- Usar a tecla “Tab” — para deslocamento entre as células da tabela

- Esta tabela ocupa 3 Paginas na totalidade

NOTA:

Notas finais
Deve existir total coeréncia entre as unidades estatisticas de observacao
identificadas neste quadro e as que sdo preenchidas no ponto V.3 (Unidade

(s) estatistica (s) de observacao).
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VII. Variaveis Derivadas

Nota Prévia
Este item pode/deve ser preenchido em articulagio com a Divisdo de
Coordenacao Estatistica do Departamento de Contas Nacionais e
Coordenacao Estatistica, do INE.

Oqueé?
VARIAVEL DERIVADA
Varidvel obtida a partir de outras varidveis através de uma transformacao
I6gica, matematica ou de outro tipo, por exemplo uma férmula matematica,
composicao ou agregacao.

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio sempre que hajam varidveis derivadas, nomeadamente nos
estudos estatisticos.

Como preencher (Texto livre):

Produzir o seguinte quadro a partir do Sistema de Varidveis (SVAR):

Digite o texto na area a Cinzento cujo tamanho (num. caracteres) se encontram entre paréntesis em cada
titulo de coluna!

CUIIC.EIW Dominio de Valores da Varidvel
Cédizo |Data Inici Associado
da de Designaciio da Variivel Unidade Estatistica ) Fﬁi':’:,':‘
Variavel| Vigéncia [Tem 100] [T 0] Cadigo eD ,m,lmm Co:']]gnldn Designacio da Versio ‘?’eli{ ? | Intervalo de Valores Lm‘h‘:k de
[Tam4] [Tam 10] de Vigéncia Versio [Tam 0] Versio Tam 15] Medida
Tam 20] [Tam 6] Y [Tam§) - [Tam20]
NOTA:

- Evitar a tecla “Enter” - para que o nimero de linhas néo cresca
- Usar a tecla “Tab” — para deslocamento entre as células da tabela
- Esta tabela ocupa 3 Paginas na totalidade
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VIII. Indicadores a disponibilizar

Nota Prévia

Este item pode/deve ser preenchido em articulagio com a Divisdo de
Coordenacao Estatistica do Departamento de Contas Nacionais e
Coordenacdo Estatistica e com o ponto focal do INE para o respectivo

ODINE.

Oqueé?

INDICADOR ESTATISTICO

Um indicador estatistico € uma varidvel que representa um dado estatistico,
referente a um determinado periodo de tempo, local, e a outras caracteristicas; o
periodo de tempo pode referir-se a um "momento no tempo" ou a um "intervalo

de tempo".

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio.

Como preencher (Texto livre):

Produzir o seguinte quadro a partir do Sistema de Varidveis (SVAR):

Digite o texto na area a Cinzento cujo tamanho (num. caracteres) se encontram entre paréntesis em cada

titulo de coluna!

Esta Tabela possui 2 Paginas dedicadas para preenchimento (facultativo):

Indicador Varidvel Medida Dimensdes de Analise
Data Inicio . Classificacio/Versio Associada
Cad Desig. Codigo|  ge Designagio Cadigo d”““}’f““‘," Desig
Tam 5] [Tam 100] [Tam 40] Vigéncia [Tam 100] [Tam 3] Iﬂe: )l:g\[el:_?\l) Tam 30 Cédigo Designacio Nivel
s R [Tam 10] [Tam+40] M1
NOTA:

- Evitar a tecla “Enter” - para que o nimero de linhas néo cresca
- Usar a tecla “Tab” — para deslocamento entre as células da tabela
- Esta tabela ocupa 2 Paginas na totalidade
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IX. Conceitos

Nota Prévia
Este item pode/deve ser preenchido em articulagio com a Divisdo de
Coordenacao Estatistica do Departamento de Contas Nacionais e
Coordenacao Estatistica, do INE.

Oqueé?
CONCEITO
Unidade de conhecimento criada por uma combinacdo unica de
caracteristicas.

NOTA:

Um conceito serve para definir:
e A propriedade (as caracteristicas) de uma varidvel ou indicador;
e Aunidade estatistica de uma varidvel;
e (Categorias de uma classificagao.

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio.

Como preencher (Texto livre)

1. Os conceitos estatisticos novos ou a alterar, utilizados na operacao estatistica,
devem ser propostos a Divisao de Coordenacao Estatistica do Departamento
de Contas Nacionais e Coordenagao Estatistica, do INE, antes da elaboragdo da
lista de conceitos

2. Alista de conceitos deve ter obrigatoriamente os seguintes atributos:

Codigo:
Designagao:
Definigao:

* O campo Notas deve figurar se existir no conceito e se o seu contexto for aplicavel a operacdo
estatistica em causa.

Este campo deve ser digitado na coluna Definicdo (logo por baixo desta mas na mesma célula)

Digite o texto na area a Cinzento cujo tamanho (num. caracteres) se encontram entre paréntesis em cada
titulo de coluna!

Esta Tabela possui 2 Paginas dedicadas para preenchimento (facultativo):

Codigo Designacio Definicdo

Tarm 4] [T 100] [Tam ilimitade]

NOTA:
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- Evitar a tecla “Enter” - para que o nimero de linhas ndo cresca
- Usar a tecla “Tab” — para deslocamento entre as células da tabela
- Esta tabela ocupa 2 Paginas na totalidade
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X. Classificacoes

Nota Prévia
Este item pode/deve ser preenchido em articulagio com a Divisdo de
Coordenacao Estatistica do Departamento de Contas Nacionais e
Coordenacao Estatistica, do INE.

Oqueé?
CLASSIFICACAO
Lista estruturada de categorias, discretas, exaustivas e mutuamente exclusivas,
identificadas por cddigos e designacdes, e que se destinam a tipificagdo de todas
as unidades de uma certa populag¢ao relativamente a uma propriedade definida.

VERSAO (de uma Classificacdo)
Instadncia de uma classificacao valida num determinado intervalo de
datas.

CODIGO SINE (Versio)
Cddigo sequencial de registo da versao no Sistema Integrado de Nomenclaturas
Estatisticas (SINE). A definir pelo INE

SIGLA
Sigla oficial, caso exista, pela qual é conhecida a versdo da classificacdo (ex. CAE
Rev. 2).

NOMENCLATURA
O mesmo que Classificagdo.

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio.

Como preencher
1. As classificagbes “novas ou a alterar”, utilizadas na operagdo estatistica,
devem ser propostas a Divisao de Coordenacao Estatistica do Departamento
de Contas Nacionais e Coordenagao Estatistica, do INE, antes da elaboragdo da
lista de classificagbes.
2. Alista de classifica¢bes deve ter o formato abaixo indicado.

Digite o texto na area a Cinzento cujo tamanho (num. caracteres) se encontram entre paréntesis em cada
titulo de coluna!

Esta Tabela possui 2 Péaginas dedicadas para preenchimento (facultativo):
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Cadigo Designagiio
(versdo) (versio)
[Tam 10] [Tam200]
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NOTA:

- Evitar a tecla “Enter” - para que o nimero de linhas ndo cresca
- Usar a tecla “Tab” — para deslocamento entre as células da tabela
- Esta tabela ocupa 2 Paginas na totalidade
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XI. Siglas e abreviaturas

Oqueé?

ACRONIMO
Conjunto de letras, pronunciado como uma palavra normal, formado a partir das
letras iniciais (ou de silabas) de palavras sucessivas que constituem uma
denominacgdo.

(conceito sinénimo: SIGLA - sequéncia formada pelas letras ou silabas
iniciais de palavras que constituem uma expressao)

ABREVIATURA
Parte de uma palavra que a representa.

EXTENSAO
Corresponde a descricao por extenso da sigla ou abreviatura.

Ambito de aplicacdo

Obrigatdrio.

Como preencher (Texto livre):

As abreviaturas e as siglas (ou acrénimos) ja existentes na base e utilizados neste
documento devem ser indicados com os cddigos respectivos, os que
correspondem a novas propostas devem ser indicados sem indicacao de cédigo.
Preencher o quadro seguinte:

Digite o texto na area a Cinzento cujo tamanho (num. caracteres) se encontram entre paréntesis em cada
titulo de coluna!

Esta Tabela possui 2 Paginas dedicadas para preenchimento (facultativo):

Lista de Abreviaturas e Acrénimos (siglas) Utilizados

Codigo

[Tam 3]

Designagiio Extensio
[Tam40] [Tam 200]

NOTA:
- Evitar a tecla “Enter” - para que o nimero de linhas néo cresca
- Usar a tecla “Tab” — para deslocamento entre as células da tabela
- Esta tabela ocupa 2 Paginas na totalidade
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XI1. Bibliografia

Oqueé?
BIBLIOGRAFIA
Documento secunddrio que apresenta uma lista de referéncias
bibliograficas segundo uma ordem especifica e que contém elementos
descritivos de documentos, que permitem a sua identificacao.

REFERENCIA BIBLIOGRAFICA
Conjunto de elementos bibliograficos que identificam uma publicacdo ou
parte dela.

PUBLICACAO
Documento geralmente editado em multiplos exemplares e destinado a ser
difundido.

DOCUMENTO

Suporte fisico de informacdo de qualquer tipo (papel, filme, banda
magnética, etc.), que pode ser considerado como uma unidade, no
tratamento documental.

MONOGRAFIA

Publicacdo contendo texto e/ou ilustracbes apresentado em suportes
destinados a leitura visual, completa num dunico volume, ou a ser
completada num ndmero determinado de volumes.

PUBLICACAO EM SERIE

Publicacdo, impressa ou ndo, editada em fasciculos ou volumes sucessivos,
ordenados geralmente numérica ou cronologicamente, com dura¢ao nao
delimitada a partida e independentemente da sua periodicidade.

Notas: As publicacbes em série incluem os periddicos (revistas, jornais,
boletins, anuarios), as séries de actas e relatdrios de instituicbes e
congressos, bem como as séries monograficas.

Ambito de aplicacdo
Obrigatdrio.

Como preencher (Texto livre):
Indicar as referéncias bibliograficas, dos documentos de apoio a este
documento metodoldgico.

A documentacdo referente as referéncias bibliograficas pode serinserida no
documento metodoldgico através de upload de um ficheiro.

Regras
A indicagao de cada referéncia bibliogréfica, devera obedecer as seguintes
indica¢Ges:
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1. A informag¢do dada na referéncia bibliografica é transcrita como se
apresenta na publicacao.

2. Ordenacao da bibliografia:
e Ordem alfabética, pelo apelido do autor (monografias) ou pelo titulo
(publicacdes em série);
e Ordem de citagdes numa sequéncia numérica correspondente a
ordem das cita¢des no texto.

3. Ordem dos elementos a incluir nas referéncias bibliograficas:
A ordem dos elementos devera ocorrer de acordo com o tipo de
documento a referenciar, indicando-se alguns exemplos:

3.1 Monografias

Autor + Titulo +Edicdo + Publicacdo (local, editor, ano) + Notas (facultativo) + ISBN
(recomendado)

(Titulo, edicdo, publicacdo (local, editor, ano)
“Labour Force Survey —Methods and definitions “, 1998 edition, Luxembourg,
EUROSTAT, 1998

a. Artigos em publica¢bes em série e colectaneas

Autor + Ano + Titulo do artigo + in + Titulo da publicagdo em série + Local da publicagao +
Localizacdo (do artigo) na publicacdo (Vol. e N° das paginas do artigo (primeira e tltima))

SANTANA, P., NOGUEIRA, H. e SANTOS, R. (2006), “O papel do ambiente fisico e
social na constru¢ao de comunidades saudaveis. Ensaio metodoldgico aplicado a
Amadora”, in Engenharia Civil, Universidade do Minho, n°27, pp. 17-27.

b. Documentos legislativos

Identificacdo do diploma legal com a indicacdo do n° /ano + indica¢dao do dia e do més
(por extenso)
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Decreto Presidencial n° 192/11, de 8 de Junho

4. Pontuacdo e apresentacao tipografica
A pontuacdo e a apresentacdo tipografica devem tornar os pormenores das
referéncias facilmente compreensiveis: o uso da virgula separa e destaca os
diversos elementos; a utilizacdo de sublinhados, aspas ou relevos tipogréficos
destaca titulos e seus complementos

5. Utilizacdo de maiusculas
A utilizagdo de maiusculas € condicionada pelo uso da lingua ou da escrita do

documento.

Devem ainda utilizar-se maitsculas nos seguintes casos:

e Primeira palavra de cada zona

e Apelido do autor, quando no inicio da referéncia bibliografica

e Primeiras letras dos nomes de colectividade

e Primeira letra de cada palavra dos titulos de publicagbes em série.

Digite o texto na area a Cinzento cujo tamanho (num. caracteres) é de 4.000, inc. espagos em branco — a
area de digitacdo € maior do que a apresentada na imagem:

Bibliografial
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ULTIMA PAGINA DO DOCUMENTO:

“INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DO DOCUMENTO METODOLOGICO
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1. Apresentacao

As publicacfes estatisticas, sobretudo as de estatisticas oficiais, devem ser
organizadas na base de padrbes normalizados tanto em relacdo ao formato
como ao conteudo, no sentido de transmitirem uma marca correcta e
harmonizada do “ordenamento” em que se inserem.

O Guia de Publicagbes do INE, representa um avango bastante significativo no
dominio da normalizacdo das Publicacbes, em termos de apresentacdo e
conteudo.

O Departamento de Informacdo e Difusdo (DID), como responséavel pela
coeréncia da imagem e identidade do INE e das estatisticas oficiais, deve
orientar, através desse Guia, os Departamentos produtores do INE, bem todos
os restantes Orgdos Produtores de Estatisticas Oficiais (OPES), nos quais se
incluem os Orgédos Delegados do INE (ODINEs), de modo a considerarem-no
como referéncia para a elaboracao das suas publicacdes.

O objectivo deste Guia é normalizar, tanto quanto possivel, o processo de
elaboracao das publicacdes do INE e restantes OPES, em termos de conteudo
e apresentacdo. Na primeira parte do Guia sdo apresentadas as normas
genéricas da publicacdo e a organizacdo tematica e seriada da informacédo. A
segunda parte trata dos aspectos relativos a capa e ao esqueleto das
publicacdes. A terceira parte tem a ver com 0s quadros e graficos e com o tipo
de publicacdes.

Assim, o DID expressa os seus melhores agradecimentos a todos os que, directa
ou indirectamente, contribuiram para a actualizacdo deste Guia.
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2. Logotipos do INE e das estatisticas oficiais

Para satisfazer a necessidade estratégica de ter uma identidade visual forte,
intangivel e coerente em todas as partes do mundo, o INE possui o seu logétipo
que deverd ser aplicado em todas as publicacdes editadas.

O logotipo sera aplicado na capa da publicacdo e devera estar disposto no canto
superior esquerdo da capa a 3 mm da margem do filete lateral maior esquerdo.
Com as dimensfes abaixo descritas, obedecendo as normas regulamentares
estabelecidas, no manual de regras para o uso do logotipo.

Tamanho de reduc¢do minima com a inscri¢cdo identificativa.
(1,5 cm de largura x 2,4 cm de altura)

Abaixo desse formato, faz-se a reducdo sem a inscri¢ao identificativa.
(1 cm de largura x 1,3 cm de altura)

As cores utilizadas no logo6tipo séo:
Pantone: 130 c (laranja), Pantone 158 c (castanho) e Pantone: Cool Gray 6
c (cinzento). (anexo n°9)

S6 poderédo ser aplicados outros logotipos adicionais ha mesma publicacéo se
fizer referéncia a entidades que estejam envolvidas no projecto referente a
questionarios, em parceria com o0 Instituto Nacional de Estatistica ou
patrocinadores.

Os restantes OPES do SEN deverdo usar os seus logétipos de acordo com as
suas proéprias regras. Contudo deverdo, na medida do possivel, adequa-las aos
formatos estabelecidos para as capas e os conteudos definidos neste manual.

Para distinguir as estatisticas oficiais das restantes estatisticas, o INE criou um
log6tipo das estatisticas oficiais que devera ser utilizado por todos os OPES.
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3. Normas Gerais da Publicacéao

a) INE

Todas as publicacdes que se destinam a difusdo devem estar previstas no
plano de publicagdes do INE e do SEN, para os restantes OPES,

Quaisquer alteracdes que nao constem no Guia de publica¢cdes em vigor, logo
que revistas e superiormente aprovadas, devem ser comunicadas ao DID, para
a devida correcgéo.

As publicagcbes provenientes dos departamentos produtores do INE, devem ser
enviadas ao DID em Word e/ou um ficheiro em Excel com o conteudo da
publicacéo.

O tipo ou fonte de letra a utilizar deve ser o mesmo em toda a publicagéo.

Nota: Nao é daresponsabilidade do DID o contetdo da publicacdo. Apenas
da apresentacéo (capa, contracapa, arranjos graficos) da publicacao.

Os quadros e graficos devem ser apresentados em Excel e os textos deverdo
ser apresentados em formato Word.

O tipo de fonte a utilizar deve ser uniforme ao longo de toda a publicacao, para
os titulos dos capitulos superior a 11 e inferior a 16. Para o corpo do texto 11.
Os titulos dos quadros e gréaficos serdo em tamanho 10 ou 11, enquanto 0s
nameros ndo devem ser superiores a 9.

Todas as publicacGes devem ser paginadas, sendo que o (s) ficheiro (s) enviado
(o) deve (m) conter essa numeracao sequencial. As paginas em branco devem
ser contabilizadas mas ndo devem conter o nimero da paginacao.

Os numeros inteiros ndo devem ser separados por ponto (.). Sempre que um
namero tenha mais de quatro algarismos, a classe dos milhares deve ser
separada por um espaco depois de cada unidade de milhar e as casas decimais
por virgulas.

No caso das publicacbes cuja informacdo é proveniente de varios
Departamentos, o nome da pessoa a inserir serd do Departamento encarregado
da coordenacao de toda a Publicacao

Informacao Disponivel ndo Publicada - sempre que aplicavel, as publicacbes
devem conter informacgéo sobre os dados estatisticos obtidos dos inquéritos de
base da publicacdo que, ndo tendo sido publicados, se encontram disponiveis
para fornecimento sob pedido especifico dirigido ao INE.

A data da disponibilidade da informacao devera ser a mesma data do destaque
aos Orgaos de informacéao.
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O DID é o responsavel por disponibilizar essa informacédo em suporte papel e
online através do portal do INE (ww.ine.gov.ao).

b) Orgaos Delgados do Instituto Nacional Estatistica (ODINES)

As normas gerais descritas no subcapitulo anterior, referente ao INE,
também devem ser aplicadas por todos os ODINES, na parte relevante.

As publicacdes dos ODINES, sobretudo os Anuarios Estatisticos, deverdo seguir
um modelo de organizacdo do conteddo que seja semelhante ao existente no
INE, mas assegurando trés procedimentos essenciais:

e Integracdo obrigatdria de um capitulo de sintese/analise de dados, a inserir
no inicio da publicacdo, na totalidade, ou em partes antes do inicio de cada
capitulo tematico; este capitulo analitico deve ser composto por elementos
descritivos, apoiados em gréficos e quadros-resumo, com os valores e as
variacdes absolutas e relativas dos principais indicadores estatisticos de
cada érea;

e Integracdo de um capitulo de metainformacdo, o qual deve conter o0s
principais conceitos utilizados, a descricdo dos processos de recolha e
tratamento dos dados, a descricdo dos procedimentos de amostragem,
sempre que forem utilizados estes procedimentos na recolha e/ou tratamento
dos dados, bem como os instrumentos de notacédo utilizados na recolha de
dados, independentemente de serem tipicamente estatisticos ou
administrativos;

¢ Nas restantes publicacdes (Boletins /Folhas de Informacédo Rapida/Notas de
imprensa), prescinde-se do capitulo da metainformag&o nos termos em que
esta proposto para os Anuarios Estatisticos, mas devera haver sempre um
resumo analitico dos dados que séo disponibilizados.

As publicacdes ndo devem ser editadas sem autorizagao do INE.
Nota: Depois de pulicadas, devem ser enviados 20 exemplares de cada
publicacdo em papel para a Biblioteca do INE, em simultdneo com a

disponibilizagdo no respectivo GEPE. O pdf de cada publicagéo deve ser
enviado em simultédneo para um endereco de e-mail a indicar pelo DID.
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4. Classificador de Difusao Estatistica

O Classificador de Difusao explica o tipo de publicacdo e o tema que incluem

cada um desses temas.

4.1. Tematica

Tipo da Publicacao

Tema da Publicagéo

Populacéo e sociedade

Populacao

Familias

Instituicbes sem fins Lucrativos
Trabalho

Rendimento e Condi¢bes de Vida
Educacéo e Formagéao

Cultura, Desporto e Lazer

Saulde e Incapacidades
Proteccgéo Social

Justica

Proteccéo Civil e Seguranga do Consumidor
Sistema de Indicadores Sociais

Territério e Ambiente

Territérios
Ambiente

Economia e Financas

Contas Nacionais

Conjunturas Econémicas e Precos
Empresas

Sectores Monetarios e Pregos
Administracdes Puablicas

Comeércio Internacional

Comércio Internacional de Bens
Comeércio Internacional de Servigos

Agricultura, Floresta e
Pesca

Agricultura e Floresta
Pescas

Industria, Energia e

Industria e EnergiaConstrucéo e Habitagcdo

Construcéo
Comeércio Interno
Transportes
. Comunicacoes
Servigos .
Turismo
Servicos Especializados
~ Ciéncia e Tecnologia
Inovacao e

Conhecimento

Sociedade da Informacéo
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4.2. Seriacéo

Séo definidos quatro (4) serie de publicagGes, correlacionados com a
respectiva periodicidade que, na generalidade, cobrem a maior parte das
necessidades de difusédo em suporte papel.

a) PERIODICIDADE
SERIE DEFINICAO

Folha de Publicactes rapidas, o Mensal
Informacéo sintéticas e de o Trimestral
Rapida (FIR) e Simplicidade grafica. Tém o Ocasional
Notas de como objectivo principal a

Imprensa difuséao oportuna da

informacéao tanto de
natureza conjuntural como
estrutural, proporcionando a
antecipacao.

Boletins e Publicacdes mais o Mensal
Revistas elaboradas que as FIR, . Trimestral
com avocacao para difusao o Semestral

de informacao infra-anual..

b) Anuarios Publicacbes destinadas a o Anual
difundir informacdo com
periodicidade anual,

numa perspectiva
estrutural.

Publicacdes Publicacdes ocasionais ou . Ocasional
Especiais com regularidade supra- . Quinguenal
anual, normal- mente ° Decenal
quinquenal e
decenal,destinadas a
difundir tanto informacao
estatistica como de
estudos.

4.3. Lingua

A lingua utilizada € o portugués e a escrita segue as normas ortograficas e
gramaticais em vigor. Poderéo ser difundidos em bilingue.
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5. Capas das Publicacbes

A capa das Publicacbes da série Boletins, Anuéarios e Publicacbes
Especiais deve obedecer a seguinte estrutura:

a)

b)

Capas - devem ser utilizadas, preferencialmente, fotografias que
ilustrem em sintese o contetdo do tema das publicagfes (anexos n°s
6 e 8)

Os titulos das publicacdes devem ser escritos na posicao horizontal e
nao na vertical.

Os titulos nos filetes deverdo ser escritos na lombada da publicacao
ou no canto superior esquerdo somente na posicao vertical.

Contracapa (parte externa da capa) - devera constar o endereco
electronico. Na parte interna poder-se-4 apresentar eventual
publicidade relacionada com produtos publicados ou a serem
publicados. (anexo n°5 b, interior da contracapa).

No canto superior direito ficara disposto a identidade do nosso pais,
neste caso “Angola sublinhado por uma linha fina que tera a mesma
cor do interior ja referido. (ver anexo n° 6 e 8).

f)  Astonalidades cromaticas (cores) utilizadas no design dos filetes das
capas sao apresentadas na tabela abaixo:
c)
Tema Cor CMYK d)  Pantone RGB
A — Populacéo e . Pantone S49-3
Sociedade Cinza 170,0,192 CVS 216,216,218
B — Territorio e Ambiente Azl 101,255,225 | Famone$226-5 | 555 105,256
Marinho CVS
C — Economia e Finangas 106,128,181 PantonCeVSS 274-1 118,146,60
D — Comércio Pantone S 73 -1
Internacional Castanho 14,255,217 CVsS 255,204,179
E — Agricultura, Floresta e Pantone S 225-1
Pescas Azul 170,255,188 cvs 121,121,255
F- Industr|a,~Energ|a e 191,255,225 Pantone S 160-1 225,195,255
Construgao CVsS
. Pantone S1 -3
G -- Servigos Amarelo 42,255,230 CVS 255,255,205
H —Inovacéo e Pantone S 71 -3
Conhecimento Bege 21,255,238 CVS 255,238,221
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Nota: As publicacdes da Série Folhas de Informacdo Ré&pida, Notas de
Imprensa bem como os pedidos de dados devem apenas conter logotipo, folha
de rosto e ficha técnica.

6. Conteudo das Publicacdes

As publicacées devem obedecer a seguinte ordem :

L= 0 1= RSP
0] | T o (ST {0 ] (o L pag. 1
[ g = T = Tod | o7 PSSR pag. 2
[ Yo 1ot =TSRRI pag
3

Nota Introdutoria ou de APreSENtACEAD ........c.eeveeiiiiiiirieeeeiiiiieee e aieeeeae e pag.
seguinte

Sinais convencionais ou Siglas e Abreviaturas ............cccccceeeiiiiiiieeieeeeeeenn. pag.
seguinte

SIS ettt e e e e e e eas pag.
seguinte

QUAAIOS € QIafiCOS ...vvvvriiiiiiiii e e e e pag.
seguinte

Metainformacé&o.(conceitos, nota metodoldgica, questionarios, etc).............. pag
seguinte

6.1. Ordenacédo dos Elementos

6.1.1. Folha de Rosto

Deve constar o titulo da capa da publicacdo e € da responsabilidade do
DID que concebe as capas. Deve conterainda, o titulo da publicacdo e o
tema de referéncia (anexo...
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6.1.2. Ficha Técnica
Deve conter a seguinte informagao:

e Director Geral do INE;
e Editor: endereco;

e Impressao;

e Difuséo;
e Tiragem;
e Preco;

e Reserva de direitos de autor (Copyright);
e O Departamento e 0 home da pessoa responsavel que eventualmente

responde pela &rea, bem como os numeros dos telefones e e-mail;

6.1.3. indice

O indice devera apresentar a relacdo de todas as matérias da publicacao,
dispostos por ordem das paginas da respectiva impresséo e cuja ordenacdo
se deve pautar pelo critério de facil acesso a informacéo.

6.1.4. Nota introdutdria ou Nota de Apresentacéo

e O seu conteudo serd elaborado pelo Departamento produtor da
informacéo e indicara sobre os seguintes aspectos:

e Apresentacdo genérica do contetdo da publicacao;

e AlteracOes relativas a edicdo anterior, se for o caso disso, enfatizar as
melhorias introduzidas;

e Data de disponibilidade da informagédo publicada que, no caso de
formacdes com datas de disponibilidade diferentes, se reportara a data da
altima informacao disponivel para apresentacdo do respectivo original
(Més / Ano);

e Apresentacao de agradecimentos aos informantes dos dados de base que
permitiram os resultados publicados;

e Convite a apresentacdo de criticas e sugestdes que permitam
eventualmente, a introdugéo de melhorias em futuras edi¢des;
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e Data do fecho da Nota Introdutéria, que sera a data de conclusdo do
original para a edicao (Més / Ano). Sempre que ocorram alteragbes no
conteudo da publicacéo, posteriores a data de referéncia e ndo incluidas
na publicagéo, deve ser elaborada uma errata que deve ser fixada junto
da nota introdutoria.

6.1.5. Sinais convencionais, Simbolos, Siglas e
Abreviaturas

Relacdo dos principais caracteres ou grupos de caracteres incluidos na
publicacdo, que ndo estado expressos por extenso e sempre que forem utilizados
fazem referéncia a nomenclatura. (anexos n°s 1 e 3).

6.1.6. Introducao

A introducéo deveréa fazer uma abordagem suméria do que se pretende tratar no
respectivo contetdo. Deve ser referenciado o facto de toda a metainformacao,
sobre a informacéo estatistica objecto da publicacdo, estar reunida num anico
capitulo que se encontra no final da publicacéo.

6.1.7. Sintese/Analise dos principais resultados

Sempre que possivel pode ser feita uma analise sucinta do fendmeno observado
gue podera ser acompanhado de graficos que possam permitir tirar conclusées
que auxiliem o leitor.

6.2. Quadros e Graficos

6.2.1. Quadros

Os quadros utilizados para a difusdo da informacdo estatistica deveréo
apresentar estruturas simples que permitam uma leitura facil.

Se possivel devera incluir informacao relativa a periodos anteriores,

Cada quadro sera numerado devendo além disso conter um titulo de modo a
definir, inequivocamente o respectivo conteudo.

Cada quadro deve indicar, claramente, a unidade de referéncia dos dados de
acordo com 0s seguintes pontos:

e No cabecalho, em cima, numa coluna ou um conjunto sequencial de
coluna, quando os dados desta ou destas se expressarem numa mesma
unidade.

¢ No corpo do quadro, em linha, a direita da designacéo da variavel ou das
variaveis quando os dados desta se expressarem numa mesma unidade.
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Exemplo 1

Quando os quadros forem extensos, cada conjunto devera ser separado
por espacgo para permitir a sua leitura facil.

No caso dos quadros que pela sua dimensao sejam apresentados em
varias paginas seguidas, a coluna indicadora, os titulos, os
cabecalhos, as notas de pé-de-paginas devem ser repetidos em cada
pagina. Em relacéo ao titulo, deve
ser inserida a mencado “continua” no canto inferior direito

Os quadros devem ser delineados, na sua parte superior ou inferior, por
um filete mais grosso a 100%. Para melhor apresentacao e facil leitura
dos utilizadores os quadros devem ser apresentados na vertical e ndo
na horizontal.

Eventuais notas de esclarecimento deverdo ser incluidas sob o filete
inferior.

Em todos os quadros devera ser aplicado a fonte (proveniéncia da
informacao) em tamanho 9, no canto inferior esquerdo. (Exemplo 1)

Quadro 1- Exportacéo e Importacdo- Resultados Globais

2012 2013 Taxa de
. Variagao
Indicadores .
. . . . Homéloga
Mil USD Mil AKZ Mil USD Mil AKZ
(%9
Exportacéo(FOB) 70.863.076 6.777.367.268 67.711.190 6.543.841.979 (4,45)
Importacéo(CIF) 28.916.331 2.766.105.580 27.689.446 2.680.597.940 (4,24)
Reimportagao (Cif) 35.857 3.429.487 35.157 3.385.473 (1,95)
Saldo 41.946.745 4.011.261.688 40.021.744 3.863.244.039 (4,59)
Taxa De Cobertura (%) 245,06 245,01 244,54 244,12

6.2.2. Graficos

Sao usados para apresentar dados numeéricos, proporcionando maior facilidade
e rapidez de compreensao dos mesmos, apresentando conclusdes ou resultados
de uma analise. Muitas vezes o uso indevido dos graficos pode trazer falsa ideia
dos dados analisados, chegando mesmo a confundir o leitor.

Os graficos podem ser de Informacao ou de Analise.

Os Gréficos de Informacgé&o — destinam-se principalmente ao publico em geral,
objectivando proporcionar uma visualizacéo rapida e clara da intensidade das
modalidades e dos valores relativos ao fendbmeno observado.
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Os Graficos de Analise — prestam-se melhor ao trabalho estatistico,
fornecendo elementos Uteis a fase de analise dos dados, sem deixar de ser
também informativo.

6.2.3. Principais Tipos de Gréficos

Gréficos de Barras ou em colunas — tém por finalidade comparar grandezas,
por meio de rectangulos de igual largura e alturas proporcionais as respectivas

grandezas

Exemplo 2

Milhdes USD

80 000 H
70 000 A
60 000 A
50 000 A
40 000 A
30 000 A
20000 A
10 000

41 947 40 022
28 916 27 689

36 35

Exportacdo(FOB) Importac&o(CIF) Reimportacdo (Cif) Saldo

[ w2012 02013 ]

Gréficos em Linha — sdo frequentemente usados para a apresentacao de

séries de tempo

(quando um dos factores for o tempo), isto porque quando a série cobre

grande numero

de periodos de tempo, a apresentacdo dos valores através de colunas pode

conduzir a

uma excessiva concentracdo de dados.

Exemplo 3

Paromitagan

Variagio Homdloga dos Ultimos 5 Anos

Graficos Circulares ou “Pie”’-- sdo usados para representar valores abstractos
ou percentagens complementares.
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Despesas Realizadas por Funcao - 2006

6% 4% 1%

3%

Exemplo 4

@ Servigos Publicos Gerais

@ Legislacdo

0O Justica

O Relagdes Exteriores

B Outros

@ Defesa Nacional

B Seguranga e Ordem Publica

OEducagao, Cultura e Desporto

W Educagdo

@ Saude

DO Habitac&o e Servigos Comunitarios

O Combustiveis e Energia

B Seguranga e Assisténcia Social

W Agricultura, Pecuéria, Silvicultura, Caga, Pescas|
e Ambiente

@ Industria, Mineragdo, Comeércio e Servigos

W Transportes e Comunicagdes

@ Outros Servigos Econémicos

DOEncargos Financeiros

6.2.4. Elementos obrigatorios na apresentacdo dos

gréficos

a) Titulo de modo a definir inequivocamente o respectivo conteudo;

b) O titulo deve ser escrito na posicao horizontal e ndo na vertical.

c) Os filetes deverdo ser escritos somente na lombada da publicacédo e na

posicao vertical.
d) Numeracédo dos respectivos graficos;
e) Legenda identificadora das variaveis;

f) Unidade de referéncia da informagéo.

g) A apresentacdo de valores nos graficos é obrigatoria na auséncia de
escala ou, no caso desta existir, se for considerada imprescindivel para

uma total compreenséo do grafico.

6.2.5. Metainformacéo

Este capitulo deve conter os principais conceitos estatisticos utilizados na
producdo e difusédo da informacdo em causa, a descricdo das metodologias
utilizadas na seleccdo de amostras e tratamento de dados, bem como os
instrumentos de recolha de dados, quer sejam de natureza tipicamente

estatistica ou administrativos.
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7. Publicacdes
7.1. Tipo de Publicacdes

a) Publicacbes da série Boletins, Anuarios e Publicacdes
especiais

A informacédo deve ser apresentada em capitulos que individualizem
conjuntos de informacdo homogéneos, sendo cada capitulo iniciado por
uma pagina de numero impar, de abertura com respectivo titulo.

O 1° capitulo destina-se a apresentar comentarios analiticos sobre a
informacdo publicada, visando proporcionar aos utilizadores dessa
mesma informacéo a sua correcta e facil interpretacao.

Os capitulos seguintes sdo destinados a apresentacdo da informacao
estatistica propriamente dita, tendo presente que esta é feita sob a forma
de quadros, graficos, cartogramas e outras.

No final da publicacédo devera ser incluido o capitulo da metainformacéo
com todas as respectivas componentes. Os Boletins podem nao conter
este capitulo, pelo facto da grande maioria dos elementos de
metainformacéo ja existirem nos anuarios estatisticos da respectiva area.

Numero de paginas
Os Boletins, regra geral, ndo deverao ultrapassar o limite de 80 paginas

Os Anuarios, a editar pela primeira vez, ndo deverao ultrapassar as 200
paginas.

Pela sua especificidade, as publicacdes especiais ndo ficam sujeitas aos
limites fixados nos pontos anteriores.

b) Publicacdes da Série Folhas de informacao Rapida e Notas
de Imprensa

A informacdo € normalmente apresentada em quadros e/ ou graficos
tendo em alguns casos uma pequena sintese.

Numero de paginas

As Notas de Imprensa, regra geral, ndo deverao ultrapassar o limite de (5)
cinco paginas ao passo que as folhas de Informacéo Rapidas néo deverao
ultrapassar o limite de 20 paginas.
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Em todas as publicacdes, a paginacdo deve ser feita em numeracao arabe
adoptando - se a seguinte forma:

Os numeros impares séo colocados no canto inferior direito e no verso; no canto
inferior esquerdo, ficam os numeros pares. Podem ainda estar no centro da parte
inferior da pagina. Em relacdo as péaginas em branco e as de caracter
promocional, ndo se coloca qualquer numeracao.

7.2. Estruturas e formatos das Publicacdes

Regra Geral, o formato das publicacdes é de 21cm x 29,7cm (A4), com a margem
recomendada:

e Margem Superior - 2cm

e Margem Esquerda - 2cm

e Margem Inferior - 1cm

e Margem Direita -1,5 cm

Nalgumas publicacdes especiais, como € o caso de Angola em NUmeros,
catalogos e desdobraveis, podera utilizar-se o formato 14,8cm x 21cm (A5).

Nota: Todas as publicagGes novas que ndo se enquadram no formato normal,
devem ser verificadas pelo DID e autorizadas pelo Director Geral do INE.
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ANEXOS



Anexo n®1

Simbolos:
Dados confidenciais
Segredo estatistico
- Valor nulo
* Dado rectificado
0 Dado inferior a metade do mdédulo
nd Dados néo disponiveis
No° NUmero
n.e. N&o especificado, ndo se sabe ou nao sabe
a.v.r. Acondicionamento para Venda a retalho
t Més de referéncia
Tj Terajule ( poder calorifico superior)
| t indice Geral do periodo t
Ton. Toneladas
Ton. Met. Toneladas Métricas
M. ton. Mil toneladas
Kg Quilograma
g Grama
Gif/s Grama Isotopos cindiveis
g/m2 Gramas por metro quadrado
cg Centigrama
H90%G Quilograma de matéria seca a 90%
KH 202 Quilograma de peroxido de hidrogénio

Kg K20 Quilograma de oxido de potassio



Anexo n° 2

Siglas
NPS
NEPAD
OGE
PIB
PEA
PNEA
PGC
TFNR
TCO
TCP
TBM
TBN
TCN
TFG
VAB
VN

NACE -Rev 1
Revisao 1

CNBS
CC
CCIO

CITP

Numero de Pessoas ao Servico

Nova Parceria para Africa

Orgamento Geral do Estado

Produto Interno Bruto

Populacdo Econdémica Activa
Populacdo nao Economicamente Activ
Plano Geral de Contabilidade
Trabalhador Familiar nAo Remunerado
Trabalhador por conta de outrem
Trabalhador por Conta Prépria

Taxa Bruta de Mortalidade
Taxa Bruta de Natalidade
Taxa de Crescimento Natal
Taxa de Fecundidade Geral
Valor Acrescentado Bruto
Volume de Negécio

Nomenclatrua das Actividades na Comunidade Europeia —

Classificacao Nacional de Bens e Servicos de Angola
Classificacao de Construcoes
Classificacao do Consumo Individual do Objectivo

Classificacao Internacional Tipo de Profissbes
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CITA Classificacdo Internacional Tipo de Actividade
CITA - Rev.3 Classificacao Internacional Tipo, por Industria, de todos os
Ramos de

Actividade Economica — Rer 3

CGCE Classificacdo das Grandes Categorias Econdmicas

Anexo n° 3

Abreviaturas:

Jan. Janeiro
Fev. Fevereiro
Mar. Marco
Abr. Abril

Mai. Maio

Jun. Junho

Jul. Julho
Ago. Agosto
Set.. Setembro
Out. Outubro
Nov. Novembro
Dez. Dezembro
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e) Anexo n°4 - Margem da Pagina

Exemplo de margem da pagina

ﬁ Margem Superior - 2cm

Margem Esquerda - 2cm
Toda a componente de andlise de

dados, quando aparece num Margem Inferior - 1cm
Unico capitulo ou no inicio de
cada subcapitulo acaba por ter
um interesse muito especial para
muitos utilizadores, pelo que
deve ter o respectivo destaque
na publicacdo. Nos casos em que
a componente metodoldgica é
muito  extensa acaba por
constituir um exagerado numero
de paginas que se interpde entre
a andlise e os quadros dos dados.

Margem Direita -1,5 cm

f)  Anexo n°5 - Paginacao

Exemplo de paginagdo (n° da pagina pares e Impares)

i i

Toda a componente de andlise de
dados, quando aparece num
Unico capitulo ou no inicio de
cada subcapitulo acaba por ter
um interesse muito especial para
muitos utilizadores, pelo que
deve ter o respectivo destaque na
publicacdo. Nos casos em que a
componente metodoldgica é
muito  extensa acaba por
constituir um exagerado nimero
de paginas que se interpde entre
a analise e os quadros dos dados.

Toda a componente de analise de
dados, quando aparece num
Unico capitulo ou no inicio de
cada subcapitulo acaba por ter
¢ um interesse muito especial para
muitos utilizadores, pelo que
deve ter o respectivo destaque na
publicacdo. Nos casos em que a
componente metodoldgica é
muito extensa acaba por
constituir um exagerado numero
de paginas que se interpGe entre
a andlise e os quadros dos dados.

4 { Ik
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i)  Anexo n° 6 — Capa

Populacao e Sociedade - -

N
o 4
av4a
INE |

Instituto Nacional
de Estatistica

Angola

INQUERITO DE INDICADORES BASICOS
DE BEM ESTAR - QUIBB 2011

RELATORIO DE TABELAS




Periodicidade |




Site da Instituicdo |

n) Anexo n°8 - Logotipo

Logotipo do INE

Tamanho reducdo méxima para sua aplicagcdo na capa das
publicacbes com a inscricdo identificativa (2 cm de largura x 3 cm
de altura)

Tamanho redugdo minima com a inscricdo identificativa (1,5
cm de largura x 2,4 cm de altura)

Abaixo desse formato, faz-se a reducéo sua aplicacdo sem a
inscricdo identificativa. (1 cm de largura x 1,3 cm de altura)
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